Lucsamburg, MAR 1 9 2019

TAG.: CDT-ACIII-2019/01 — GNIOMHAIRi TACAIOCHTA SREAFA OIBRE
GRAD: FG I

ROINN: AN ROINN TACAIOCHTA AISTRIUCHAIN

AIT FOSTAIOCHTA: LUCSAMBURG

Bunaiodh lonad Aistriichain Chomhlachtai an Aontais Eorpaigh sa bhliain 1994 chun seirbhisi aistrilichain a
chur ar fail do na comhlachtai éagstla de chuid an Aontais Eorpaigh. Té sé lonnaithe i Lucsamburg agus
fostaionn sé thart ar 200 ball foirne faoi lathair.

Chun freastal ar riachtanais na Rannéige um Bainistii Shreabhadh Oibre sa Roinn Tacaiochta
Aistriichain, ta nds imeachta roghniichain a eagrd ag an lonad Aistriichain chun liosta ionadaithe a bhunu
6na n-earcofar gniomhairi ar conradh mar ghniomhairi tacaiochta sreafa oibre do na gniomhaiochtai seo a
leanas:

tacaiocht do bhainistit teicneolaiochta aistritichain,

tacaiocht do bhainistii sreafa oibre na seirbhisi teanga,

beidh scileanna riachtanacha acu sna réimsi sonracha seo a leanas:
teicneolaiochtai aistritichan,
bainistia tionscadal teangeolaioch,
agus beidh scileanna inmhianaithe acu sna réimsi gaolmhara seo a leanas:
bainistit téarmaiochta,
teicneolaiocht aistritichain closamhairc,

logand laithrean gréasain.

VAD AISTRIUCHAIN CHOMHLACHTAI AN AONTAIS EORPAIGH
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IS IAD SEO A LEANAS FREAGRACHTAI NA NGNiOMHAIRi TACAIOCHTA SREAFA OIBRE:

Cabhru leis an ngaroifigeach uachtarach:

e Cabhru leis an ngaroifigeach uachtarach sa bhainistiocht laethuil d'aon chinedl seirbhisi teanga a

chuireann an tlonad ar fail;

e Feabhsuithe a mholadh d'fhoire éagstla na Ranndige um Bainistit Shreabhadh Oibre i ndail le
bainistiocht a dhéanamh ar theicneolaiochtai aistritichain, gniomhaiochtai proiseala doiciméad agus
proisis bhainistiochta tionscadail.

Gniomhaiochtai faireachain:

e A irithiti go gcomhliontar spriocdhatai tri fhaireachan a dhéanamh ar an obair a shanntar d'acmhainni
inmheanacha agus seachtracha;

e A airithi go ndéantar tascanna de réir na gcaighdeén agus na nosanna imeachta ata i bhfeidhm sa
Ranndg um Bainistit Shreabhadh Oibre.

Priomhghniomhaiochtai riachtanacha:

e Tacaiocht a chur ar fail do bhainistii acmhainni aistriichain (e.g. cuimhni aistriichain, bunachair
sonrai téarmaiochta, efc.);

e Anailis theicnitil a dhéanamh ar iarratai éagstla seirbhise teanga (e.g. aistriuchan, fotheideald,
téarmaiocht, etc.) agus na céimeanna sreafai oibre a shainmhinii chun a éirithi go ndéantar
tascanna i gceart;

e Tacaiocht theicnitil a chur ar fail i ndail le fadhbanna a d'fhéadfadh a bheith ann sna céimeanna
éagstla den tseirbhis teanga;

e Bunachair eolais a choinneéil agus rannchuidit leis na dea-chleachtais a chomhroinnt (e.g. ailt a
scriobh ar abhair speisialaithe i réimse na dteicneolaiochtai aistriichain né na bainistiochta tionscadal
loganaithe);

e MeasUnu agus anailis a dhéanamh ar an iarraidh teanga d'fhonn déileadh leordhéthanach oibre a
chinneadh;

e Rannchuidit le tionscadail nualaiochta a bhaineann le bainistii tionscadal, teicneolaiochtai
aistriiichéin agus proiseail doiciméad,;

e Qilitint speisialaithe a chur ar fail d'aistritheoiri agus don fhoireann sa Ranndg um Bainistiu
Shreabhadh Oibre ar dhea-chleachtais, teicneolaiochtai aistrilichain;

e Aiseolas a bhailii agus feabhsuithe a mholadh atd bunaithe ar riachtanais Uséideoiri agus ar
shaincheisteanna athfhillteacha;

e Treoracha d'Usaideoiri a ullmhu agus a thabhairt cothrom le déta;

e Cuirilathair a thabhairt ar ghniomhaiochtai a dhéanann an Ranndg um Bainistiti Shreabhadh Oibre.

Gniomhaiochtai breise:

e Réimsi uathoibrithe a shainaithint agusind rannchuidid leis an uathoibriu de ghniomhaiochtai
réamh-phrdiseéla agus/né iar-phroiseala agus Usaid & mbaint as scripteanna agus/né feidhmchlair
bogearrai sonracha;

e Gniomhaiochtai dearbhaithe cailiochta loganaithe laithrean gréaséin a dhéanamh;

Réitigh ad hoc a imscridi agus tuairiscit ar na réitigh sin;
e Gniomhaiochtai faire teicneolaiochta a dhéanamh ar abhair ata iomchui don lonad Aistritichain.

1. CRITEIR ROGHNUCHAIN:

Ta an noés imeachta roghnlchain oscailte d'aon iarrthoir ata in ann na coinniollacha seo a leanas a

chomhlionadh APR 17 2019
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faoin spriocdhéta le hiarratais a chur isteach ar line:

a) CRITEAR INCHAILITHEACHTA:

no

a bheith ina naisitnach de Bhallstat den Aontas Eorpach;

cailiochtai: oideachas iar-mheanscoile a bheith acu i réimse an aistriichain n6 na bainistiochta
tionscadal le focas ar leith ar theicneolaiocht aistritichain nd loganii ama thianu ag diopléma;

leibhéal meanoideachais arma fhiani ag dioploma a thugann rochtain ar oideachas iar-
mheanscoile, agus ina dhiaidh sin tri bliana ar a laghad de thaithi ghairmidil i réimse na
bainistiochta teicneolaiochta aistriichain, na bainistiochta tionscadail aistriichéin n6 na
bainistiochta tionscadail loganaithe arna fhiant go soiléir;

scileanna teanga: eolas cuimsitheach a bheith acu ar cheann amhéin de theangacha offigiila an
Aontais Eorpaigh agus eolas sastil a bheith acu ar theanga offigiil eile an Aontais Eorpaigh, sa
mhéid is ga chun na dualgais a bhaineann leis an bpost a chomhlionadh.

b) INNIGLACHTAI TEICNIULA RIACHTANACHA:

eolas an-mhaith ar Fhraincis né ar Bhéarla agus eolas maith ar Bhéarla né ar Fhraincis (labhartha
agus scriofa);

ardusaid uirlisi Microsoft Office: Word, Power Point, Excel agus Visio;
ardisaid uirlisi CAT arna fhian ag deimhnithe no taithi oibre roimhe sin;

taithi chruthaithe i ngniomhaiochtai tacaiochta sreafa oibre teanga agus/nd bainistiochta
acmhainni teanga;

taithi chruthaithe i ngniomhaiochtai bainistiochta tionscadail aistritichain.

¢) INNIULACHTAI INMHIANAITHE:

eolas maith ar thriu teanga oifigitil an Aontais Eorpaigh;
eolas ar aon teanga riomhchlarachain;

ard-teicnici cuardaigh (e.g. nathanna rialta);

teicnici fotheidealaithe a bhainistiu;

loganu laithrean gréasain a imscrudu;

tearmaiocht a bhainistit (teicnitil).

d) INNIOLACHTAI NEAMHTHEICNIULA RIACHTANACHA:

Cumarsaid scriofa agus labhartha: scileanna dréachtaithe, scileanna achoimrithe agus an cumas
cumarsaid a dhéanamh sna teangacha eachtracha abhartha.

Scileanna idirphearsanta: an cumas oibrili mar chuid d'fhoireann, dea-chumarséid a dhéanamh le
daoine ar gach leibhéal (go hinmheénach agus go seachtrach) agus oibrill i dtimpeallacht
ilteangach.

Tuiscint ar fhreagracht: discréid, randacht, mionchruinneas, infhaighteacht, éifeachtilacht agus
ponculacht.
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e Scileanna eagriichain: an cumas tascanna éagsula a bhainistit agus tosaiochtai a shocrd; cur
chuige cérasach; an cumas dul ar aghaidh leat féin agus obair a dhéanamh; an cumas oibrit faoi

bhr; solibthacht.

e Inoiritnaitheacht: an cumas cabhr( le dacine eile agus oibrit fiti faoi bhrd; intinn fhiosrach agus
innidlacht i ndail le taighde doiciméad; an cumas foghlaim agus oiridnd d'fhorbairti in TF.

Déanfar na scileanna sin a mheas sa triail scriofa agus san agallamh (féach pointe 2(b)(i) agus (ii)).

2.  ANNOS IMEACHTA ROGHNUCHAIN::

a)

b)

(i)

AN CHEIM REAMHROGHNUCHAIN:

Cuirfear an chéim réamhroghn(chain i gerich ina dh cuid:

o Beidh an chéad chuid bunaithe ar na ‘critéir inchailitheachta' thuasluaite (pointe 1(a)) agus is
é an aidhm ata |éi a dhearbh cé acu an gcomhlionann né nach gcomhlionann na hiarratasoiri
na critéir inchailitheachta éigeantacha go léir agus na riachtanais fhoirmidla go léir até leagtha
sios sa nds imeachta iarratais. Diltofar d'iarrataséiri nach gcomhlionann na riachtanais sin'.

e Sa dara cuid, cuirfear san aireamh taithi ghairmitil na n-iarratasoiri agus critéir eile ata
liostaithe faoin teideal ‘Critéir roghntichain’ (pointe 1(b) agus 1(c)).
Déanfar an chéim seo a mharcail as 20 (pasmharc: 10).

Tabharfaidh an Coiste Roghnéireachta cuireadh do na 20 iarratasoiri a ghnéthaionn na marcanna is
airde sa dara cuid den chéim réamhroghntichain chuig triail scriofa agus chuig agallamh.

AN CHEIM ROGHNUCHAIN:

Cuirfear an chéim roghntchain i gcrich ina dha cuid:
Triail scriofa ina bhfuil na nithe seo a leanas:

e Triail phraiticitil riomhairebhunaithe chun innidlacht na n-iarratasoiri sna dualgais lena
mbaineann a mheas (ait a ndéilealfaidh siad le casanna iarbhir sna réimsi sonracha ata luaite
ar leathanach 1).

Déanfar an triail scriofa a mharcail as 20 marc (pasmharc: 10).
An t-am a cheadaitear: 2 uair.

Féadfaidh na hiarratasoiri na trialacha scriofa agus praiticiila riomhairebhunaithe a dhéanamh i
bhFraincis n6 i mBéarla. Tabhair do d'aire le do thoil nach mér d'iarrataséiri a bhfuil Fraincis mar
phriomhtheanga acu na trialacha a dhéanamh i mBéarla agus nach mér déibh sitd a bhfuil Béarla
mar phriomhtheanga acu Fraincis a roghnu.

Agallamh leis an gCoiste Roghnéireachta chun measinu a dhéanamh ar chumas na n-iarratasoiri na
dualgais ata sonraithe thuas a chomhlionadh. Direofar san agallamh freisin ar shaineolas na n-
iarratasoiri agus ar na hinnitlachtai riachtanacha agus inmhianaithe ata liostaithe i bpointi 1(b) agus

(c).

1 Tabhair do d'aire le do thoil go ndidltofar d'iarrataséiri nach féidir leo cruthiinas a thabhairt ar thaithi ghairmiil &bhartha sna réimsi
ata sonraithe.
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D'fhéadfadh an t-agallamh a dhéanamh ar an 1a a dhéantar na trialacha scriofa agus praiticitla, né ar
la ina dhiaidh sin.

Déanfar an t-agallamh a mharcail as 20 (pasmharc: 12).
An t-am a cheadaitear: thart ar 30 néiméad.

Déanfar an friail scriofa agus an t-agallamh i Lucsamburg.

Tar éis na dtrialacha agus na n-agallamh, dréachtoidh an Coiste Roghnoireachta liosta ionadaithe in ord
aibitre. Is é a bheidh sa liosta ionadaithe ainmneacha na n-iarratasoiri a ghnéthaigh an marc riachtanach fosta
san agallamh agus sna trialacha (féach pointi (i) agus (ii)). Tabhair do d'aire le do thoil nach dtugann aireamh
ar liosta ionadaithe gealladh earcaiochta.

Maidir leis na hiarratasiri sin a dtugtar cuireadh déibh na trialacha a dhéanamh, ni mér déibh, a luaithe a
iarrfaidh an Coiste Roghnoireachta orthu déanamh amhlaidh, na doiciméid tacaiochta abhartha uile a
chomhfhreagraionn don fhaisnéis a cuireadh ar an bhfoirm iarratais a chur isteach. Airitear leis na doicimeid
sin coipeanna de dhioplémai, teastais agus doiciméid tacaiochta eile ina gcruthaitear an t-eolas agus na
scileanna ata acu agus ina dtaispeantar go soiléir datai tosaigh agus datai deiridh, feidhm agus cineal beacht
a gcuraimi, srl.

Sula sineoidh sé/si conradh, afach, beidh ar an iarratasoir rathtil ar an bpost na bunchdipeanna agus na
coipeanna deimhnithe uile de gach doiciméad bhartha ina gcruthaitear go gcomhlionann sé/si na critéir
inchailitheachta a chur isteach.

Beidh an liosta ionadaithe baili go ceann 12 mhi 6n data a dhréachtaitear é agus féadfar cur leis an tréimhse
sin faoi rogha Udaras Ceapachain an lonaid Aistriichain.

3. EARCAIOCHT:

Ag brath ar an staid bhuiséadach, d'fhéadfai conradh dha bhliain (a bhféadfar & a athnuachan) a thairiscint
d'iarratasoiri roghnaithe de réir Choinniollacha Fostaiochta Sheirbhisigh Eile an Aontais Eorpaigh. Faoi reir
leibhéal rindachta na hoibre a dhéanfar, d'fhéadfadh go geuirfi ceangal ar an iarratasoir rathuil iarratas a
dhéanamh ar imréiteach slandéla.

Earcofar an t-iarratasoir rathil chuig feidhmghrapa lIl. Is ionann an buntuarastal miosuil do ghréd 8 (céim 1)
agus EUR 2704,38. Mar aon leis an mbuntuarastal, d'fhéadfadh go geuirfi lilintais éagsula ar fail, amhail
liintas teaghlaigh, liintas easaoranachta (16% den bhuntuarastal), etc.

Lena chois sin, sula gceapfar é/i, ni mor don iarratasoir:
e aon oibleagaidi seirbhise mileata forchurtha ag an dli a bheith comhiionta aige/aici;

e na riachtanais charachtair le haghaidh na ndualgas ata i gceist a chomhlionadh (cearta iomlana
mar shaoranach a bheith aige/aici)?;

e dul faoi scrudi dochtura a dhéanfaidh oifigigh leighis an lonaid Aistriichéin chun ceanglais
Airteagal 28(e) de Rialachain Foirne Oifigigh an Aontais Eorpaigh a chomhlionadh.

4. AN NOS IMEACHTA IARRATAIS:

Ni mér d'iarratasdiri ar spéis leo an post seo a n-iarratas ar line a chomhléand sula rachaidh an déta deiridh in
éag.

2 Ni mor d'iarratasoiri deimhnid oifigitil a chur ar fail ina ndearbhaitear nach bhfuil taifead coiridil acu.
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Molaimid go laidir duit gan fanacht go dti na laethanta deiridh le hiarratas a dhéanamh. Is leir 6 chﬂr_sai san
am ata caite go bhféadfadh an céras a bheith ro-ualaithe nios gaire don déta deiridh le hiarratais a chur isteach,
agus d'fhéadfadh deacracht a bheith ann an t-iarratas a dnéanamh in am mar gheall air sin.

COMHDHEISEANNA

Is fostoir comhdheiseanna é an tlonad Aistrilichain agus glacann sé le hiarratais beag beann ar aois, cine,
creideamh polaititil, creideamh fealsunach n6 creideamh reiligiinach, inscne no claonadh gnéasach,
michumas, stadas posta na staid teaghlaigh.

NEAMHSPLEACHAS AGUS DEARBHU LEASA

Beidh ceanglas ar an sealbhéir poist dearbh(i tiomantais a dhéanamh go n-oibreoidh sé/si go neamhspleach
ar mhaithe le leas an phobail agus dearbhi a dhéanamh maidir le haon leasanna a d'fheadfadh a bheith
measta mar dhochrach da neamhspleéchas.

5. FAISNEIS GHINEARALTA

ATHBHREITHNIU — ACHOMHARC — GEARAIN

| gcés iarratasoiri @ mheasann go bhfuil forais acu le gearan a dhéanamh faoi chinneadh ar leith, féadfaidh
siad, ag céim ar bith den nds imeachta roghntichain, iarraidh ar Chathaoirleach an Choiste Roghnoireachta
tuilleadh sonrai a thabhairt facin gcinneadh sin, nés imeachta achomhairc a thionscnamh né gearén a chur
faoi bhraid an Ombudsman Eorpaigh (féach larscribhinn 1).

IARRATAI O IARRATASOIRI AR ROCHTAIN A FHAIL AR FHAISNEIS A BHAINEANN LEO

Ta an ceart sonrach ag iarratasoiri ata pairteach i nésanna imeachta roghnachain rochtain a fhail ar fhaisnéis
airithe a bhaineann leo go direach agus go leithleach, mar ata sonraithe thios. D'fhéadfai faisnéis bhreise a
bhaineann lena rannphairtiocht sa nos imeachta roghnuchain a sholathar d'iarrataséiri a dhéanann an iarraidh
sin, mar gheall ar an iarraidh sin a bheith déanta acu. Ni mér d'iarratasoiri iarratais den chineal sin a chur i
scribhinn chuig Cathaoirleach an Choiste Roghnéireachta. Seolfar an freagra laistigh de mhi amhéin tar éis
an iarraidh a fhail. Déileélfar le hiarratai agus aird & tabhairt ar an rindacht a bhaineann le himeachtai an
Choiste Roghnoireachta i gcomhréir leis na Rialachain Foirne.

SONRAI PEARSANTA A CHOSAINT

Airitheoidh an tlonad Aistri(ichain, mar an comhlacht até freagrach as an nés imeachta roghnéichain a eagr,
go ndéantar sonrai pearsanta iarrataséiri a phréiseail mar ata éilithe le Rialachan (CE) 2018/1725 6
Pharlaimint na hEorpa agus 6n gCombhairle an 23 Deireadh Fomhair 2018 ar chosaint dhaoine aonair maidir
le proiseail sonrai pearsanta ag institididi, comhlachtai, oifigi agus gniomhaireachtai an Aontais agus ar
shaorghluaiseacht sonrai den chineél sin, agus lena n-aisghairtear Rialachan (CE) Uimh 45/2001 agus
Cinneadh Uimh 1247/2002/CE. Baineann sé sin go hairithe le rindacht agus slandail na sonrai sin.

Tasé cti)e t(]:heart ag iarrthairi dul i muinin an Mhaoirseora Eorpaigh ar Chosaint Sonrai (edps@edps.europa.eu)
am ar bith.

Féach le do thoil an fogra priobhaideachais sainitiil.

Leathanach 6 de 8




IARSCRIBHINN 1 JARRATA{ AR ATHBHREITHNIU — NOSANNA IMEACHTA ACHOMHAIRC ~ GEARAIN LEIS AN
OMBUDSMAN EORPACH

Os rud & go bhfuil feidhm ag na Rialachain Foime maidir le nésanna imeachta roghniichain, tabhair do d'aire
le do thoil go bhfuil na himeachtai ar fad cumhdaithe leis an gceanglas rindachta a leagtar sios sna Rialachain
Foirne. Ma mheasann iarratasiri, ag céim ar bith den nos imeachta roghniichain seo, go ndearna cinneadh
ar leith dochar da leasanna, féadfaidh siad tabhairt facin ngniomh seo a leanas:

|. IARRATAI AR THUILLEADH FAISNEISE NO AR ATHBHREITHNIU

> Litir ina n-iarrtar tuilleadh faisnéise no athbhreithniti agus ina leagtar a n-argéint amach a sheoladh
chuig:
Cathaoirleach an Choiste Roghnéireachta CDT-ACIII-2019/01
QOifig 3076
An tlonad Aistritichain
12E, rue Guillaume Kroll
L.-1882 Lucsamburg

laistigh de 10 |4 6n data a seoladh an litir inar cuireadh an cinneadh in iul doibh. Seolfaidh an Coiste
Roghnéireachta freagra a luaithe is féidir.

Il NOSANNA IMEACHTA ACHOMHAIRC

> Féadfar gearan a chur isteach faoi Airteagal 90(2) de Rialachain Foirne Oifigigh an Aontais Eorpaigh, ag

an seoladh seo a leanas:

An tUdaras atd Cumhachtaithe chun Conarthai Fostaiochta a Thabhairt i gCrich i ndail le

Tagairt Fostaiochta: CDT-ACI!I-2019/01

Oifig 3076

An tlonad Aistriichain

12E, rue Guillaume Kroll

L-1882 Lucsamburg
Na teorainneacha ama ina bhféadfar an da chineal sin de nésanna imeachta a thionscnamh, toséidh siad
trath a thabharfar fégra don iarrataséir faoin ngniomh a liomhnaitear go ndearna sé dochar da leasanna
(féach na Rialachain Foime arna least le Rialachan Comhairle (CE, Euratom) Uimh 1023/2013 6
Pharlaimint na hEorpa agus 6n gComhairle (IOL 287, 29.10.2013, Ich.15 - hitp:/eur-
lex.europa.eu/homepage.html).

Tabhair do d'aire le do thoil nach bhfuil an chumhacht ag an Udaras ata Cumhachtaithe chun Conarthai
Fostaiochta a Thabhairt i gCrich cinnti an Choiste Roghndireachta a leasu. Is é tuairim sheasta na Cuirte
Breithiinais nach bhfuil an lanrogha leathan atéa ag coisti roghnéireachta faoi réir athbhreithniti ag an
gCuirt ach amhain sa chas go ndearnadh sar soiléir ar na rialacha lena rialaitear nésanna imeachta na
gcoisti roghnoireachta.

lIl. GEARAIN LEIS AN OMBUDSMAN EORPACH

> Gearan a chur isteach, i gcomhréir leis an gceart ata ag gach saoranach den Aontas Eorpach, le:

An tOmbudsman Eorpach

1 avenue du Président-Robert-Schuman - BP 403

F-67001 Strasbourg Cedex
de bhun Airteagal 228(1) den Chonradh ar Fheidhmit an Aontais Eorpaigh agus de réir na gcoinniollacha
a leagtar sios i gCinneadh ¢ Pharlaimint na hEorpa an 9 Méarta 1994 maidir leis na rialachéin agus na
coinniollacha ginearélta lena rialaitear comhlionadh dhualgas an Ombudsman (94/262/ECSC, CE,
Euratom) (IO L 113, 4.5.199%4, Ich. 15).

Tabhair do d'aire le do thoil nach bhfuil aon éifeacht fionraiochta ag gearain a dhéantar leis an
Ombudsman ar an tréimhse a leagtar sios in Airteagail 90(2) agus Airteagal 91 de na Rialachain Foirne
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maidir le gearain a chur isteach né maidir le hachomhairc a chur faoi bhraid Chuirt Bhreithiinais an Aontais
Eorpaigh faoi Airteagal 270 den Chonradh ar Fheidhmi(i an Aontais Eorpaigh. Tabhair do d'aire freisin le
do thoil nach mor go ndeamadh na cinealacha cur chuige cui leis na comhlachtai lena mbaineann sula
ndéantar gearan ar bith leis an Ombudsman de bhun Airteagal 2(4) de Chinneadh 6 Pharlaimint na hEorpa
an 9 Marta 1994 maidir leis na rialachain agus na coinniollacha ginearalta lena rialaitear comhlionadh
dhualgais an Ombudsman (94/262/CECA, CE, Euratom).
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