Conselho de Administragao

Regulamento Financeiro de 2 de janeiro de 2014
aplicavel ao Centro de Tradugdo dos Organismos da Unido Europeia
CTICA-051/2013PT
O CONSELHO DE ADMINISTRACAO,

Tendo em conta 0 Regulamento (CE) n.® 2965/94 do Conselho, de 28 de novembro de 1994, que cria
um Centro de Tradugdo dos Organismos da Unido Europeia (a seguir designado «Centro de
Traducg&o»), com a ultima redag&o que lhe foi dada pelo Regulamento (CE) n.° 1645/2003 do Conselho,
de 18 de junho de 2003, e, nomeadamente, o seu artigo 15.°,

Tendo em conta o Regulamento (UE, Euratom) n.° 966/2012 do Parlamento Europeu e do Conselho, de
25 de outubro de 2012, relativo as disposi¢des financeiras aplicaveis ao orgamento geral da Unido e que
revoga o Regulamento (CE, Euratom) n.® 1605/2002! e, nomeadamente, o seu artigo 208.°,

Tendo em conta 0 Regulamento Delegado (UE) n.°1271/2013 da Comiss&o, de 30 de setembro de
2013, que institui o regulamento financeiro quadro dos organismos referidos no artigo 208.° do
Regulamento (UE, Euratom) n.® 966/2012 do Parlamento Europeu e do Conselho,

Tendo em conta o parecer da Comissao,

Considerando o seguinte:

(1) O Regulamento Financeiro Quadro fixa as regras que enquadram a elaboragéo, a execugdo e o
controlo do orgamento dos organismos da Unido Europeia que recebem efetivamente uma
subvengdo do orcamento da Unido Europeia. E com base neste Regulamento Financeiro
Quadro que o Centro de Tradug&o deve adotar o seu proprio Regulamento Financeiro que,
como indicado no referido artigo 208.°, pode divergir do Regulamento Financeiro Quadro em
funcdo das necessidades especificas de funcionamento do Centro, embora para tal seja
necessario o acordo prévio da Comiss&o.

(2) A semelhanca do Regulamento Financeiro Geral, o Regulamento Financeiro Quadro limita-se a
enunciar os grandes principios e regras de base que regem o conjunto do dominio orgamental
em causa, podendo, no entanto, o Centro de Tradugéo adotar subsequentemente disposi¢oes
de aplicagdo, por forma a melhorar a legibilidade da respetiva regulamentag&o financeira,

ADOTOU O PRESENTE REGULAMENTO:
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TiTULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 1.°
Objeto

O presente regulamento estabelece as regras financeiras essenciais do Centro de Tradug&o. Tem por
base o Regulamento Delegado da Comissdo que institui 0 Regulamento Fihanceiro Quadro dos
organismos referidos no artigo 208.° do Regulamento (UE, Euratom) n.° 966/2012 do Parlamento
Europeu e do Conselho, do qual ndo se afasta.

Artigo 2.°
Defini¢bes

- Para efeitos do presente regulamento, sao aplicaveis as seguintes definicdes:

- «ato constitutivox: o ato juridico da Unido que rege os aspetos essenciais da criagdo e
funcionamento do Centro de Tradug&o;

- «orgamento do Centro de Tradug&o»: o instrumento que, para cada exercicio financeiro,
prevé e autoriza o conjunto das receitas e despesas consideradas necessarias para o
Centro de TradugZo;

- «organismo da Unigo»: qualquer dos organismos referidos no artigo 208.° do
Regulamento (UE, Euratom) n.° 966/2012;

- «Conselho de Administragao»: o principal érgdo interno do Centro de Tradugdo com
competéncia para tomar decisbes em matéria financeira e orcamental,
independentemente da sua designagao no ato constitutivo;

- «Diretor»: a pessoa responsavel pela execucdo das decisdes do Conselho de
Administrac@o e que exerce fungdes de gestor orgamental relativamente ao orgamento
do Centro de Tradugao, independentemente da sua designagao no ato constitutivo;

~ «Comissdo Executiva»: o 6rgdo interno do Centro de Tradugdo que assiste o Conselho
de Administrag&o e cujas responsabilidades e regras de procedimento estao previstas
no ato constitutivo.

Artigo 3.°
Prazos, datas e termos

Salvo disposigéo em contrério, o Regulamento (CEE, Euratom) n.° 1182/71 do Conselho? é aplicavel ao
calculo dos prazos previstos no presente regulamento.

Artigo 4.°
Protegdo de dados pessoais

O presente regulamento aplica-se sem prejuizo da Diretiva 95/46/CE do Parlamento Europeu e do
Conselho e do Regulamento (CE) n.° 45/2001 do Parlamento Europeu e do Conselho® e do
Regulamento (CE) n.° 45/2001 do Parlamento Europeu e do Conselho*.

2 Regulamento (CEE, Euratom) n.° 1182/71 do Conselho, de 3 de junho de 1971, relativo 4 determinagéo das regras
aplicaveis aos prazos, as datas e aos termos (JO L 124 de 8.6.1971, p. 1).



Artigo 5.°
Respeito dos principios orgamentais

A elaboragéo e a execugdo do orcamento do Centro de Tradug@o devem respeitar os principios da
unicidade, da verdade orgamental, da anualidade, do equilibrio, da unidade de conta, da universalidade,
da especificagdo, da boa gestdo financeira, que requer um controlo intero eficaz e eficiente, e da
transparéncia, nas condi¢des definidas no presente regulamento.

~ TITULOI
PRINCIPIOS ORGAMENTAIS

CAPITULO 1
» PRINCIPIO DA UNICIDADE E DA VERDADE ORCAMENTAL

) Artigo 6.°
Ambito do orgamento do Centro de Tradug&o

1. O orcamento do Centro de Tradugao inclui:

(@) receitas proprias, que abrangem todas as taxas ou imposices que o Centro de
Traduc&o esteja autorizado a cobrar em virtude das missdes que Ihe s&o confiadas, bem
como quaisquer outras receitas, nomeadamente pagamentos efetuados ao Centro de
Tradugdo por organismos para os quais o Centro trabalha e pelas instituicbes e
organismos com os quais foi acordada uma colaboragao, a titulo de remuneragZo pelos
servicos prestados, incluindo as atividades de carater interinstitucional;

(b) receitas, que incluem as eventuais contribuicdes financeiras do Estado-Membros de
acolhimento;

(¢)  uma contribuicao atribuida pela Unido;

(d) receitas afetadas com vista a financiar determinadas rubricas de despesas nos termos
do artigo 23.%,n.° 1;

(e) asdespesas do Centro de Tradugo, incluindo as despesas administrativas.

2. A afetacdo das receitas das taxas e imposicdes so tera lugar em casos excecionais e
devidamente justificados que estejam previstos no ato constitutivo.

3. Quando um ou varios atos constitutivos previrem que certas tarefas claramente definidas sao
financiadas separadamente, ou quando o Centro de Tradugao executar tarefas que lhe sejam
confiadas por um acordo de delegacéo, devem ser criadas contas separadas, quer para as
operagdes de receitas como de despesas. O Centro de Tradugéo deve identificar claramente
cada grupo de fungdes na sua programagdo de recursos humanos incluida no documento de
programagao anual e plurianual a que se refere o artigo 32.°.

3 Diretiva 95/46/CE do Parlamento Europeu e do Conselho, de 24 de outubro de 1995, relativa a protegdo das
pessoas singulares no que diz respeito ao tratamento de dados pessoais e a livre circulagao desses dades (JO L
281 de 23.11.1995, p. 31).

4 Regulamento (CE) n.° 45/2001 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 18 de dezembro de 2000, relativo a
protecdo das pessoas singulares no que diz respeito ao fratamento de dados pessoais pelas instituicdes e pelos
drgdos comunitarios e a livre circulagéo desses dados (JO L 8 de 12.1.2001, p. 1).



Artigo 7.°
Subvengdes ad hoc

1. O Centro de Tradugdo nédo pode receber subvengdes ad hoc a partir do orgamento, a menos
que sejam autorizadas no ato constitutivo e estejam expressamente previstas no ato de base.

2. Sempre que o Centro de Tradugéo tenha sido autorizado a receber subvengdes ad hoc, as
tarefas financiadas por estas subvencdes devem ser incluidas no programa de trabalho anual
referido no artigo 32.°, n.° 3.

Artigo 8.°
Acordos de delegagéo

1. A Comisséo nédo delega tarefas de execucdo orgamental no Centro de Tradug&o, exceto se tal
for devidamente justificado pela natureza especial da agdo e pelas competéncias especificas
do Centro de Tradugao.

2. A escolha do Centro de Tradugéo deve ter em conta:
() arelagdo custoleficacia da delegagéo dessas tarefas;

(g) o impacto na estrutura de governacdo do Centro de Tradugdo e nos seus recursos
financeiros.

3. Sempre que, excecionalmente, a Comissao delegar tarefas no Centro de Tradugéo:

a) O artigo 60.° do Regulamento (UE, Euratom) n.° 966/2012 ¢ aplicavel ao Centro de
Tradug&o no que respeita aos fundos afetados a essas tarefas, néo sendo aplicaveis 0s
artigos 108.° e 109.° do presente regulamento.

b)  As tarefas delegadas devem ser referidas no programa de trabalho anual do Centro de
Tradugao a que se refere o artigo 32.°, n.° 3, apenas para efeitos de informagéo.

4. Sem prejuizo do disposto no n.°2, o gestor orcamental deve consultar o Conselho de
Administracao antes da assinatura do acordo de delegagao.

Artigo 9.°
Regras especificas sobre 0s principios da unicidade e da verdade orgamental
1. As receitas s6 podem ser cobradas e as despesas s6 podem ser efetuadas por imputacéo a
uma rubrica do or¢amento do Centro de TraducZo.
2. Nenhuma despesa pode ser objeto de autorizagdo, nem de ordem de pagamento, se o
montante das dotagdes aprovadas no orgamento do Centro de Tradugao for ultrapassado.
3. Uma dotagéo sd pode ser inscrita no orgamento do Centro de Tradugéo se corresponder a
uma despesa considerada necessaria.
4. Os juros gerados pelos pagamentos de pré-financiamentos a partir do orgamento do Centro de
Tradug&o ndo séo devidos ao Centro de Tradugao.
CAPITULO 2
PRINCIPIO DA ANUALIDADE
Artigo 10.°
Definigdo

As dotagbes inscritas no orcamento do Centro de Tradugdo sdo aprovadas para um exercicio
orgamental, que comega em 1 de janeiro e termina em 31 de dezembro.



Artigo 11.°
Tipos de dotagbes

1. O orcamento do Centro de Traducdo contém dota¢bes ndo diferenciadas e, sempre que
justificado por necessidades operacionais, dotacées diferenciadas. As dotagdes diferenciadas
consistem em dotagdes de autorizag@o e dota¢des de pagamento.

2. As dotacbes de autorizagdo cobrem o custo total dos compromissos juridicos assumidos
durante o exercicio.

3. As dotacbes de pagamento cobrem os pagamentos decorrentes da execugdo dos
compromissos juridicos assumidos durante o exercicio ou durante os exercicios precedentes.

Artigo 12.°
Regras contabilisticas aplicaveis as receitas e as dotagbes
1. As receitas do Centro de Tradug&o referidas no artigo 6.° sdo inscritas nas contas do exercicio
financeiro com base nos montantes recebidos no decurso desse exercicio.
2. As receitas do Centro de Tradugdo d&o origem a dotagbes de pagamento do mesmo
montante.
3. As dotacdes autorizadas para um exercicio sé podem ser utilizadas para cobrir as despesas

autorizadas e pagas no decurso desse exercicio e para cobrir os montantes devidos por forga
de autorizagbes concedidas em exercicios anteriores.

4, As autorizagfes sdo contabilizadas com base nos compromissos juridicos assumidos até 31
de dezembro.

5. Os pagamentos sao imputados a um exercicio com base nos pagamentos efetuados pelo
contabilista até 31 de dezembro desse ano.

Artigo 13.°
Autorizagéo de dotagdes

As dotagdes inscritas no orgamento do Centro de Tradugdo podem ser autorizadas, com efeitos a partir
de 1 de janeiro, a partir do momento em que o respetivo orgamento esteja definitivamente aprovado.

Artigo 14.°
Anulagéo e transi¢ado de dotagbes

1. As dotac6es néo utilizadas até ao final do exercicio para o qual foram inscritas sdo anuladas.
Todavia, podem ser objeto de transicdo, mas exclusivamente para o exercicio seguinte, por
decisdo tomada até 15 de fevereiro pelo Conselho de Administragdo ou, quando o ato
constitutivo o permita, pela Comissdo Executiva, nos termos dos n.os 3 e 4, ou ser objeto de
transicdo automatica nos termos do n.° 5.

2. As dotacGes relativas as despesas com o pessoal ndo podem fransitar para o exercicio
seguinte.

3. No que se refere as dotagdes de autorizacdo diferenciadas e as dotagdes nao diferenciadas
que,-a data do encerramento do exercicio, ndo tenham sido autorizadas, a transicéo pode
incidir sobre:

a)  Os montantes correspondentes as dotagdes de autorizag&o;

b)  Os montantes correspondentes as dotagbes nao diferenciadas referentes a projetos
imobiliarios relativamente aos quais se encontre concluida em 31 de dezembro a maior
parte das etapas preparatérias do procedimento de autorizagdo. A fase preparatoria do



procedimento de autorizagdo deve ser especificada nas normas de execucdo do
regulamento financeiro do Centro de Tradugao.

Tais montantes podem ser objeto de autorizagéo até 31 de margo do ano seguinte, ou até 31
de dezembro do ano seguinte no caso de montantes relativos a projetos imobiliarios.

4. No que se refere as dotagdes de pagamento, a transicdo pode incidir sobre os montantes
necessarios para cobrir autorizagdes existentes ou ligadas a dotagbes de autorizagéo
transitadas, caso as dotacdes de pagamento previstas nas rubricas orgamentais relevantes do
exercicio seguinte ndo sejam suficientes para cobrir as necessidades.

O Centro de Tradugao utiliza prioritariamente as dotagdes aprovadas para 0 exercicio em
curso e so recorre as dotacdes transitadas apos esgotamento das primeiras.

5. As dotacbes ndo diferenciadas que correspondam a obrigagfes contraidas regularmente a
data de encerramento do exercicio sao objeto de transicdo automatica, exclusivamente para o
exercicio seguinte.

6. As dotagdes transitadas e que, em 31 de margo do exercicio N+1, ndo tenham sido objeto de
autorizacdo, séo automaticamente anuladas e identificadas nas contas.

Artigo 15.°
Regras de transi¢do das receitas afetadas

A transigdo das receitas afetadas referidas no artigo 23.° e das dotagdes néo utilizadas e disponiveis em
31 de dezembro a titulo dessas receitas é efetuada de acordo com as sequintes regras:

a)  As receitas afetadas externas transitam automaticamente e séo integralmente utilizadas
até ao momento em que estiverem realizadas todas as operagdes relacionadas com o
programa ou a agao a que foram afetadas; as receitas afetadas externas recebidas
durante o (ltimo ano de execugdo do programa ou da acdo podem ser utilizadas no
primeiro ano do programa ou agao subsequente;

b}  As receitas afetadas internas transitam apenas por um ano, com excecdo das receitas
afetadas internas definidas no artigo 23.° n° 3, alinea f), que transitam
automaticamente.

Até 1 de junho do ano N+1, o mais tardar, o Centro de Tradugéo informa a Comissédo acerca da
execucéo das receitas afetadas transitadas.

Artigo 16.°
Anulagéo de dotagbes

As anulagbes de autorizagbes em exercicios posteriores ao exercicio em que essas dotagdes foram
inscritas no orgcamento do Centro de Traducdo, na sequéncia da nao execucao total ou parcial das
acdes as quais as dotacdes foram afetadas, acarretam a anulag&o das dotagdes correspondentes.

Artigo 17.°
Autorizagbes

1. A partir de 15 de outubro de cada ano, as despesas de gestdo corrente podem ser objeto de
autorizagdes antecipadas, imputaveis as dotagdes previstas para o exercicio seguinte. No
entanto, estas autorizagbes na@o podem exceder um quarto das dotagdes da rubrica
orgamental correspondente do exercicio em curso aprovadas pelo Conselho de Administragao.
N&o podem incidir sobre novas despesas cujo tipo ainda néo tenha sido aprovado em principio
no Ultimo orcamento do Centro de Tradug&o devidamente aprovado.



As despesas que, por forga de disposicdes legais ou contratuais, sdo pagas antecipadamente,
tais como as rendas, podem ser objeto de pagamento a partir de 1 de dezembro, a imputar as
dotacbes previstas para o exercicio seguinte. Nesse caso, o limite referido no n.° 1 ndo é
aplicavel.

Artigo 18.°
Regras aplicaveis em caso de atraso na aprovaggo do orgamento do Centro de Tradugéo

Se o orgamento do Centro de Tradugdo n&o tiver sido aprovado definitivamente no inicio do
exercicio, aplica-se o disposto nos n.%s 2 a 6.

Podem ser efetuadas operacbes de autorizagdo e de pagamento dentro dos limites previstos
non.3.

As operagdes de autorizagdo podem ser efetuadas por capitulo, dentro do limite de um quarto
do conjunto das dotagdes aprovadas no capitulo em questdo para o exercicio anterior,
acrescido de um duodécimo por cada més decorrido.

O limite das dotagbes previstas no mapa previsional das receitas e despesas nao pode ser
ultrapassado.

As operagbes de pagamento podem ser efetuadas mensaimente, por capitulo, dentro do limite
de um duodécimo das dotacdes aprovadas no capitulo em questdo para o exercicio anterior.
No entanto, ndo podem exceder o duodécimo das dotagdes previstas no mesmo capitulo do
mapa previsional das receitas e despesas.

Por dotacbes aprovadas no capitulo em questao para o exercicio anterior, como especificado
nos n.os 2 e 3, entendem-se as dotagbes votadas no orgamento do Centro de Tradugao,
inclusive através de orcamentos retificativos, apds ajustamento efetuado para ter em conta as
transferéncias realizadas durante esse exercicio.

Se a continuidade da acdo do Centro de TradugZo e as necessidades de gestdo o exigirem,
mediante pedido do Diretor, o Conselho de Administragdo pode autorizar despesas superiores
ao duodécimo provisorio mas que ndo excedam o total de quatro duodécimos provisérios,
exceto em casos devidamente justificados, tanto para as operagdes de autorizag&o como para
as operacdes de pagamento, para além dos que ficam automaticamente disponiveis nos
termos dos n.os 2 e 3.

Os duodécimos adicionais serdo autorizados por inteiro e ndo podem ser fracionados.

Se, para um determinado capitulo, a aprovagZo de quatro duodécimos provisorios concedida
nos termos do n.° 5 ndo permitir cobrir as despesas necessarias para evitar uma rutura da
continuidade da acdo do Centro de Tradugao no dominio abrangido pelo capitulo em causa,
pode ser autorizado, a titulo excecional, que o montante das dotagdes inscritas no capitulo
correspondente do orgamento do Centro de Tradugéo do exercicio anterior seja excedido. O
Conselho de Administragdo delibera segundo os procedimentos previstos no n.° 5. Contudo, o
montante global das dotacfes inscritas no orgamento do exercicio anterior do Centro de
Traduc&o ou no projeto de orgamento néo pode ser excedido em caso algum.

CAPITULO 3
PRINCIPIO DO EQUILIBRIO

Artigo 19.°
Definigdo e &mbito de aplicagéo

O orcamento respeita o equilibrio entre as receitas e as dotagdes de pagamento.



As dotagbes de autorizagdo ndo podem uitrapassar o montante da contribuicdo da Uni&o,
majorado das receitas proprias e de outras eventuais receitas referidas no artigo 6.°.

Nos organismos cujas receitas sdo constituidas por taxas e imposigdes, para além da
contribui¢do da Unido, as taxas devem ser fixadas a um nivel que permita evitar a criagéo de
excedentes  significativos. Quando seja recorrente a existéncia de resultados orgamentais
significativamente positivos ou negativos, na acegdo do artigo 97.°, o nivel das taxas e
imposices deve ser revisto. Para as receitas proprias na aceg¢do do artigo 6.° n.° 1, alinea
este numero € aplicado por analogia.

O Centro de Tradug&o n&o pode contrair empréstimos no quadro do seu orgamento.

A contribuicdo da Uni&o para o Centro de Tradug&o consiste numa contribuicao de equilibrio
para o seu orgamento e pode ser fracionada em varios pagamentos.

5. O Centro de Tradugéo aplicard uma rigorosa gestdo de tesouraria, tendo devidamente em
conta as receitas afetadas, a fim de assegurar que os seus saldos de caixa se limitam as
necessidades devidamente justificadas. Nos seus pedidos de pagamento, o Centro de
Tradug@o apresenta previsdes pormenorizadas € atualizadas das suas necessidades efetivas
de tesouraria ao longo do exercicio, incluindo informagdes sobre as receitas afetadas.

Artigo 20.°
Resultado orgamental do exercicio

Se o resultado da execugdo orgamental, na ace¢do do artigo 97.°, for positivo, este é
reembolsado a Comisséo até ao montante da contribui¢do paga no decurso do exercicio. A
parte do resultado orgamental que exceder 0 montante da contribuicdo da Unido nesse
exercicio sera inscrita como receita no orgamento do Centro de Tradugdo do exercicio
seguinte.

O primeiro paragrafo é igualmente aplicavel quando as receitas do Centro de Tradug&o forem
constituidas por taxas e imposi¢des, para além da contribuicao da Uni&o.

A diferenca entre a contribuigao inscrita no orgamento e a efetivamente paga ao Centro de
Tradugéo € anulada.

O Centro de Tradugdo deve apresentar, 0 mais tardar até 31 de janeiro do ano N, uma
estimativa do resultado orgamental do ano N-1, que serd posteriormente devolvido ao
orgamento no decurso do ano N, a fim de completar as informacdes ja disponiveis relativas ao
resultado orcamental do ano N-2. Estas informagdes devem ser devidamente tidas em conta
pela Comissédo na avaliaggo das necessidades financeiras do Centro de Tradug&o para o ano
N+1.

Em casos excecionais, quando o ato constitutivo preveja que as receitas provenientes de taxas
e imposicbes s@o afetadas a determinadas despesas, 0 Centro de Tradugdo pode fazer
transitar o saldo das taxas e imposicdes como receitas afetadas as atividades relacionadas
com a prestacéo dos servigos pelos quais as taxas séo devidas.

Se o resultado orcamental, na acegdo do artigo 97.°, for negativo, sera inscrito como dotages
de pagamento no orcamento do Centro de Tradugdo do exercicio -seguinte ou, quando
adequado, sera objeto de compensagao em relagao aos resultados orgamentais positivos do
Centro de Tradug&o nos exercicios financeiros seguintes.

As receitas ou dotagdes para pagamentos sao inscritas no orgamento do Centro de Traducdo
durante o processo orgamental através do procedimento de carta retificativa previsto no
artigo 39.° do Regulamento (UE, Euratom) n.° 966/2012 ou, estando em curso a execugéo do
orgamento do Centro de Tradugdo, mediante um orgamento retificativo.



CAPITULO 4
PRINCIPIO DA UNIDADE DE CONTA

Artigo 21.°
Utilizagdo do euro

O orgamento do Centro de Tradugao é elaborado, executado e objeto de prestagéo de contas em euros.
No entanto, para as necessidades de tesouraria, o contabilista e, no caso de fundos para
adiantamentos, os respetivos gestores, sdo autorizados a efetuar operagdes noutras moedas, nas
condicdes especificadas na regulamentagao financeira do Centro de Tradug&o.

CAPITULO5
PRINCIPIO DA UNIVERSALIDADE

Artigo 22.°
Definigdo e ambito de aplicagéo

Sem prejuizo do artigo 23.°, a totalidade das receitas deve cobrir a totalidade das dotagbes de
pagamento. Sem prejuizo do artigo 25.° as receitas e as despesas sd@o inscritas sem qualquer
compensagao entre si.

Artigo 23.°
Receitas afetadas
1. As receitas afetadas externas e internas séo utilizadas para financiar despesas especificas.
2. Constituem receitas afetadas externas:

a) As contribuicbes financeiras dos Estados-Membros e de paises terceiros, incluindo, em
ambos 0s casos, as suas agéncias publicas, entidades juridicas e pessoas singulares,
destinadas a certas atividades do Centro de Tradugdo, na medida em que tal esteja
previsto no acordo celebrado entre o Centro e os Estados-Membros, paises terceiros ou
agéncias publicas, entidades juridicas e pessoas singulares em causa;

b)  As receitas afetadas a um fim especifico, como os rendimentos de fundagdes, as
subvencgdes, as doagdes e 0s legados;

c)  As contribuicbes financeiras néo abrangidas pela alinea a) para atividades do Centro de
Tradugdo provenientes de paises terceiros ou outros organismos nao pertencentes a
Unido; ;

- receitas provenientes das subvengdes ad hoc referidas no artigo 7.%
- receitas provenientes dos acordos de delegacéo referidos no artigo 8.%

d)  As receitas internas afetadas referidas no n.° 3, na medida em que sejam subsidiarias
de outras receitas referidas nas alineas a) a ¢} do presente numero;

e)  Asreceitas provenientes de taxas e imposigdes referidas no artigo 6.°, n.° 2).

3. Constituem receitas afetadas internas:
a) As receitas provenientes de terceiros em contrapartida de fornecimentos, servigos

prestados ou trabalhos efetuados a seu pedido, com excegédo das taxas e imposicdes
referidas no artigo 6.°, n.° 1, alinea a);



b) O produto da venda de veiculos, equipamentos, instalagdes, materiais e aparelhos para
fins cientificos e técnicos cedidos por ocasido da sua substituicdo ou abate ao ativo,
quando o valor contabilistico estiver inteiramente amortizado;

c)  As receitas provenientes da restituicdo, nos termos do artigo 62.°, de montantes pagos
indevidamente;

d)  As receitas decorrentes do fornecimento de bens, prestacdo de servigos e trabalhos
efetuados para instituicdes da Unido ou outros organismos da Uni&o;

e) O montante das indemnizagdes de seguros recebidas;
f) As receitas provenientes de indemnizagdes locativas;

g)  As receitas provenientes da venda de publicagdes e filmes, inclusive em suporte
eletronico;

h)  As receitas provenientes do reembolso ulterior dos impostos nos termos do artigo 25.°,
n.° 3, alinea b).

Sem prejuizo do disposto no artigo 23.%, n.° 2, alinea e), o ato constitutivo em questdo pode
igualmente afetar as receitas nele previstas a despesas especificas. Salvo disposigdo em
contrario no ato constitutivo em quest&o, essas receitas constituem receitas afetadas internas.

Qualquer receita na aceg&o das alineas a) a c¢) do n.° 2 e das alineas a) e d) do n.° 3, deve
cobrir a totalidade das despesas diretas ou indiretas da acéo ou do objetivo em causa.

O orcamento do Centro de Tradugdo deve prever rubricas orgamentais para inscrever as
receitas afetadas externas e internas e indicar, na medida do possivel, 0 seu montante.

As receitas afetadas podem ser incluidas no mapa previsional das receitas e despesas apenas
quanto aos montantes que sdo certos na data da elaboragéo dos mapas.

Artigo 24.°
Liberalidades

O Diretor pode aceitar todas as liberalidades em beneficio do Centro de Tradugéo, tais como
as provenientes de fundagdes, subvengdes, doagdes e legados.

A aceitagdo de liberalidades suscetiveis de implicar encargos financeiros fica sujeita a
autorizacdo prévia do Conselho de Administracdo ou, se o ato constitutivo permitir, da
Comiss@o Executiva, que decidem no prazo de dois meses a contar da data da apresentacéo
do pedido. Caso o Conselho de Administrag&o ou, se o ato constitutivo permitir, a Comisséo
Executiva, ndo deliberarem neste prazo, considera-se que a liberalidade foi aceite.

Artigo 25.°
Regras das dedugdes e dos ajustamentos das taxas de cambio

Podem ser efetuadas as seguintes deducdes dos pedidos de pagamento que séo, neste caso,
objeto de uma ordem de pagamento pelo seu valor liquido:

a)  Sangdes aplicadas as partes em contratos publicos ou aos beneficiarios;

b)  Descontos, bénus e abatimentos efetuados sobre o valor das faturas e declaragtes de
custos;

c)  Regularizagdes de montantes indevidamente pagos.

As regularizaces referidas no primeiro paragrafo, alinea c), podem ser efetuadas por meio de
dedug&o direta relativamente a um novo pagamento intermédio ou pagamento do saldo a favor
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do mesmo beneficiario, no ambito do capitulo, do artigo e do exercicio financeiro que tenham
suportado 0 montante pago em excesso.

As regras contabilisticas da Unido aplicam-se as dedugdes referidas no primeiro paragrafo,
alineac).

2. Os pregos dos produtos fornecidos ou dos servigos prestados ao Centro de Tradugao, que
incorporem impostos objeto de reembolso pelos Estados-Membros por forgca do Protocolo
relativo aos Privilégios e Imunidades da Unido Europeia sdo imputados ao orgamento do
Centro de Traduc@o pelo seu valor liquido de impostos, caso o Protocolo Ihe seja aplicavel.

3. Os pregos dos produtos fornecidos ou dos servigos prestados ao Centro de Tradug@o, que
incorporem impostos objeto de reembolso por paises terceiros com base nas convengdes
relevantes, podem ser imputados ao orgamento do Centro de Tradugéo:

a)  Pelo seu valor liquido de impostos; ou

b)  Pelo seu valor incluindo impostos. Neste caso, os impostos reembolsados ulteriormente
sdo tratados como receitas afetadas internas.

4. Os impostos nacionais eventualmente suportados pelo Centro de Tradugéo nos termos dos
n.% 2 e 3 s&o inscritos numa conta provistria até ao seu reembolso pelo Estado em causa.

5. Os resultados orgamentais negativos séo inscritos no Centro de Tradugéo como despesas.

6. As diferengas cambiais registadas durante a execugdo orgamental do Centro de Tradugéo
podem ser compensadas. O resultado final, positivo ou negativo, € incluido no saldo do
exercicio.

CAPITULO6
PRINCIPIO DA ESPECIFICAGAQ
Artigo 26.°
Disposigbes gerais

As dotagBes sao especificadas por titulos e capitulos. Os capitulos subdividem-se em artigos e
numeros.

Artigo 27.°
Transferéncias

1. O Diretor pode transferir dotagdes:

a)  Entre titulos, até 10 % no méximo das dotaces do exercicio inscritas na rubrica a partir
da qual se procede a transferéncia;

b)  Entre capitulos e entre artigos, sem limite.

2. Para além do limite referido no n.° 1, o Diretor pode propor ao Conselho de Administragéo ou,
se o ato constitutivo permitir, a Comissdo Executiva, a realizacdo de transferéncias de
dotacdes entre titulos. O Conselho de Administracdo ou, se o ato constitutivo permitir, a
Comissdo Executiva, dispdem de um prazo de trés semanas para se opor a estas
transferéncias. Decorrido esse prazo, consideram-se aprovadas.

3. As propostas de transferéncia e as transferéncias efetuadas em conformidade com os n.s 1 e
2 serdo acompanhadas das justificacbes adequadas e pormenorizadas que demonstrem a
execugdo das dotagbes, bem como das previsbes das necessidades até ao termo do
exercicio, quer no que diz respeito as rubricas a reforgar, quer as rubricas a partir das quais
sao transferidas as dotacdes.
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O Diretor informa o Conselho de Administragdo logo que possivel das transferéncias
efetuadas. O Diretor informa o Parlamento Europeu e o Conselho de todas as transferéncias
realizadas ao abrigo do n.° 2.

Artigo 28.°
Regras especificas relativas as transferéncias

S6 podem ser transferidas dotagdes para as rubricas do orgamento do Centro de Tradugéo em
que estejam inscritas dotacdes ou que contenham a mengao «pro memoria.

As dotacdes correspondentes a receitas afetadas so6 podem ser transferidas se essas receitas
mantiverem a sua afetagéo.

CAPITULO 7
PRINCIPIO DA BOA GESTAO FINANCEIRA

Artigo 29.°
Principios da economia, da eficiéncia e da eficacia / Principio da boa gestéo financeira

As dotacdes devem ser utilizadas em conformidade com o principio da boa gestéo financeira,
nomeadamente em conformidade com os principios da economia, da eficiéncia e da eficacia.

O principio da economia determina que os meios utilizados pelo Centro de Traducdo no
exercicio das suas atividades devem ser disponibilizados em tempo util, nas quantidades e
- qualidades adequadas e ao melhor preco.

O principio da eficiéncia visa a melhor relago entre os meios utilizados e os resultados
obtidos.

O principio da eficacia visa a consecucdo dos objetivos especificos fixados e a obtencéo dos
resultados esperados.

O Centro de Tradugado deve realizar um exercicio de aferigio comparativa a que se refere o
artigo 50.° do Regulamento (UE, Euratom) n.° 966/2012.

O exercicio de aferigdo comparativa deve incluir:
- uma avaliagdo da eficiéncia dos servigos horizontais do Centro de Traducao;

- uma analise de custos/beneficios da partilha de servigos ou da sua transferéncia integral
para outro organismo da Uni&o ou para a Comiss&o.

Na realizacao do exercicio de afericdo comparativa referido no primeiro e segundo paragrafos,
o Centro de Tradugdo deve tomar as medidas necessarias para evitar eventuais conflitos de
interesses.

Devem ser fixados objetivos especificos, mensuraveis, realizaveis, relevantes e
calendarizados para todos os setores de atividade abrangidos pelo orgamento do Centro de
Tradugdo. A realizagdo destes objetivos sera controlada por indicadores de desempenho
estabelecidos por atividade, devendo o Diretor informar o Conselho de Administragéo. Essas
informacdes s&o fornecidas anualmente e constam, o mais tardar, dos documentos que
acompanham o projeto de orgamento do Centro de Tradugao.

A fim de melhorar a tomada de decisdes, o Centro de Tradugéo procede a avaliagbes ex ante
e ex post, em conformidade com as orientagtes definidas pela Comiss&o. Estas avaliagdes
incidem sobre todos os programas e atividades que originem despesas significativas, sendo os
seus resultados comunicados ao Conselho de Administracéo.
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O Diretor deve preparar um plano de ag&o para dar sequéncia as conclusdes das avaliacoes
referidas no n.° 5 e apresentar, duas vezes por ano, relatérios sobre os progressos obtidos a
Comisséo e regularmente ao Conselho de Administrag&o.

O Conselho de Administracdo examina a execugao do plano de agéo referido no n.° 6.

Artigo 30.°
Controlo interno da execugéo do orgamento

O orcamento do Centro de Tradug&o deve ser executado com base num controlo interno eficaz
e eficiente.

Para efeitos da execucdo do orcamento Centro de Traducdo, o controlo interno € definido
como um processo aplicavel a todos os niveis da cadeia de gestdo, concebido para
proporcionar uma garantia razoavel quanto a realizag@o dos seguintes objetivos:

a)  Eficacia, eficiéncia e economia das operagdes;

) Fiabilidade das informagdes financeiras;

) Preservagao dos ativos e da informagéo;

d)  Prevengéo, detecao, corregéo e seguimento de fraudes e irregularidades;
)

Gestédo adequada dos riscos relativos a legalidade e regularidade das operagoes
subjacentes, tendo em conta o carater plurianual dos programas e a natureza dos
pagamentos em causa. '

A eficacia do controlo interno baseia-se nas melhores praticas internacionais e inclui, em
especial:

a) A separagao de fungdes;

b)  Uma estratégia adequada de gestao e controlo dos riscos, incluindo controlos a nivel
dos destinatarios;

c)  Aprevengao dos conflitos de interesses;
d)  Pistas de auditoria adequadas e integridade da informag&o nos sistemas de dados;

e)  Procedimentos de controlo do desempenho e de acompanhamento das deficiéncias e
excegdes identificadas pelo controlo interno;

f) A avaliagfo periodica do bom funcionamento do sistema de controlo interno.
A eficiéncia do controlo interno baseia-se nos seguintes elementos:

a) A aplicagdo de uma estratégia adequada de gestdo e controlo do risco, coordenada
entre os intervenientes implicados na cadeia de controlo;

b) O acesso de todos os intervenientes competentes na cadeia de controlo aos resultados
dos controlos;

-¢) A confianca depositada nos pareceres de auditoria independentes, sendo o caso, desde
que a qualidade dos trabalhos subjacentes seja adequada e aceitavel e que esses
trabalhos tenham sido realizados em conformidade com as normas acordadas;

d) A aplicagdo atempada de medidas corretivas, incluindo, se for caso disso, sangdes
dissuasivas;

e)  Aceliminag@o de controlos maltiplos;
f) A melhoria da relagéo custo/beneficio dos controlos.
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CAPITULO 8
PRINCIPIO DA TRANSPARENCIA

Artigo 31.°
Publicagdo das contas, orgamentos e relatérios

O orgamento do Centro de Tradugéo é elaborado e executado e as contas apresentadas em
conformidade com o principio da transparéncia.

Um resumo do orgamento do Centro de Tradug&o e dos eventuais orgamentos retificativos, tal
como definitivamente aprovados, sdo publicados no Jornal Oficial da Unido Europeia no prazo
de trés meses apds a sua adogao.

O resumo apresenta as cinco principais rubricas orgamentais de receitas, as cinco principais
rubricas orcamentais de despesas do or¢camento administrativo e operacional do Centro de
Tradugdo, o quadro do pessoal e uma estimativa do nimero de agentes contratuais expressa
em equivalentes a tempo inteiro para a qual estdo orcamentadas dotages, bem como dos
peritos nacionais destacados. Deve igualmente indicar os dados do exercicio anterior.

O orgamento do Centro de Tradug&o, incluindo o quadro do pessoal e 0s orgamentos
retificativos, tal como definitivamente aprovados, bem como uma indicagdo do nimero de
agentes contratuais expresso em equivalentes a tempo inteiro para os quais estéo inscritas
dotagdes, bem como dos peritos nacionais destacados, séo transmitidos para informagdo ao
Parlamento Europeu e ao Conselho, ao Tribunal de Contas e a Comissao, sendo publicados
no sitio Web do Centro no prazo de quatro semanas a contar da sua adog&o.

O Centro de Tradugdo disponibiliza no seu sitio Web, o mais tardar em 30 de junho do
exercicio seguinte, informagdes sobre os beneficiarios de fundos provenientes do seu
orgamento, incluindo os peritos contratados nos termos do artigo 89.°, em conformidade com
os n.s 2, 3 e 4 do artigo 21.° do Regulamento Delegado (UE) n.® 1268/2012 da Comissao®,
segundo uma apresentagdo normalizada. As informagbes publicadas sao faciimente
acessiveis, transparentes e exaustivas. Essas informagfes séo disponibilizadas no respeito
dos requisitos de confidencialidade e seguranca, nomeadamente da protecdo dos dados
pessoais nos termos do Regulamento (CE) n.° 45/2001.

Regulamento Delegado (UE) n.° 1268/2012 da Comissao, de 29 de outubro de 2012, sobre as normas de
execu¢do do Regulamento (UE, Euratom) n.° 966/2012 do Parlamento Europeu e do Consetho, relativo as
disposigdes financeiras aplicaveis ao orgamento geral da Unido (JO L 362 de 31.12.2012, p. 1).
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~ TiTuLo
ELABORAGAO E ESTRUTURA DO ORGAMENTO

CAPITULO 1
Elaboragao do orgamento do Centro de Tradugao

Artigo 32.°
Programagéo anual e plurianual

O Centro de TradugZo deve elaborar um documento de programacdo, que inclua a
programacao plurianual e anual, tendo em conta as orientacfes estabelecidas pela Comissao.

O programa plurianual deve definir:

- a programagao estratégica global incluindo os objetivos, os resultados previstos e os
indicadores de desempenho;

- a programacao plurianual dos recursos orgamentais e do pessoal.

A programacdo dos recursos deve incluir informacdo qualitativa e quantitativa sobre os
recursos humanos e questdes orgamentais para efeitos de informagao, em especial:

- relativamente aos anos N-1 e n, informagdes sobre o ndmero de funcionarios, agentes
temporarios e agentes contratuais tal como definidos no Estatuto dos Funcionérios, bem
como de peritos nacionais destacados.

- relativamente ao ano N-1 uma estimativa das operagdes orgamentais, na acegdo do
artigo 97.°, e informagdes sobre as contribuices em espécie concedidas pelo Estado-
Membro de acolhimento ao Centro de Tradugao;

- relativamente ao ano N+1, uma estimativa do nimero de funcionarios, agentes
temporarios e agentes contratuais, tal como definidos no Estatuto dos Funcionarios;

- relativamente aos anos seguintes, a programacao indicativa dos recursos orgamentais e
do pessoal.

A Comiss&o transmite ao Centro de Tradugéo o parecer dos seus servigos sobre o projeto de
programagao dos recursos humanos.

Se o Centro de Tradug&o néo tiver plenamente em conta a posicao dos servigos da Comissao,
deve fornecer a Comisséo as explica¢des adequadas.

A programacao dos recursos deve ser atualizada anualmente. A programagéo estratégica sera
atualizada sempre que necessario, nomeadamente para ter em conta os resultados das
avaliagOes globais previstas no ato constitutivo.

O programa de trabalho anual do Centro de Tradugdo deve conter os objetivos
pormenorizados e 0s resultados esperados, incluindo os indicadores de desempenho. Deve
conter igualmente uma descricdo das agdes a financiar e 0 montante indicativo dos recursos
financeiros e humanos afetados a cada agéo. O programa de trabalho anual deve ser coerente
com o programa plurianual referido no n.° 1.

Deve indicar claramente as tarefas do Centro de Tradugao que tenham sido acrescentadas,
modificadas ou suprimidas em comparag&o com 0 exercicio anterior.

Qualquer alteragéo substancial do programa de trabalho anual deve ser adotada segundo o
mesmo procedimento do programa de trabalho inicial, em conformidade com o ato constitutivo
e 0 artigo 33.° do presente regulamento.
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O Conselho de Administragdo pode delegar no gestor orgamental os poderes para adotar
alteragdes néo substanciais ao programa de trabalho anual do Centro de Traducé&o.

Artigo 33.°
Elaboragéo do orgamento

O orgamento sera elaborado em conformidade com as disposi¢des do ato constitutivo.

O Centro de Tradug&o transmite anualmente a Comiss&o, até 31 de janeiro, um projeto de
mapa previsional das suas despesas e receitas, bem como as orientagées gerais subjacentes
a esse mapa.

Em conformidade com o artigo 37.° do Regulamento (UE, Euratom) n.° 966/2012, o Centro de
Tradugdo envia anualmente a Comissao, ao Parlamento Europeu e ao Conselho um mapa
previsional das suas despesas e receitas, tal como especificado no ato constitutivo.

O mapa de previsdes de receitas e despesas do Centro de Tradugao incluira:

a)  Um quadro de pessoal que estabelece o nimero de lugares permanentes e temporarios,
por grau e por categoria, autorizados dentro do limite das dotagfes orgamentais;

b)  Em caso de alteragdo do nimero de lugares, um documento justificativo dos pedidos de
novos lugares;

c) Uma previséo trimestral dos fluxos de tesouraria em termos de pagamentos e
recebimentos;

d)  Informagdes sobre a realizagdo de todos os objetivos fixados anteriormente para as
diferentes atividades. Os resultados das avaliagdes serdo analisados e utilizados para
demonstrar as vantagens de um eventual reforgo ou diminuicdo do orgamento proposto
pelo Centro de Tradug&o em comparagéo com o seu orgamento do ano n.

O Centro de Tradugdo transmite anualmente & Comisséo, ao Parlamento Europeu e ao
Conselho, até 31 de janeiro, o projeto de documento de programacéo referido no artigo 32.°,
bem como as eventuais versdes atualizadas posteriores desse documento.

No ambito do procedimento de adocdo do orgamento, a Comissdo transmite o mapa
previsional do Centro de Traduc@o ao Parlamento Europeu e ao Conselho, e propde o
montante da contribuicdo para o Centro, bem como o nimero de efetivos que considera
necessario para o mesmo. A Comisséao apresenta o projeto de quadro do pessoal do Centro
de Tradugéo e uma estimativa do nimero de agentes contratuais e de peritos nacionais
destacados, expresso em equivalentes a tempo inteiro, para que sdo propostas dotacdes,
assim que a Comiss&o tenha elaborado o projeto de orcamento.

O Parlamento Europeu e o Conselho adotam o quadro do pessoal do Centro de Tradugéo,
bem como qualquer alteracdo posterior, de acordo com o disposto no artigo 38.°, n.21. O
quadro do pessoal sera publicado em anexo a Secgéo Il — Comissdo — do orgamento.

O orgamento do Centro de Tradug&o e o quadro do pessoal, juntamente com o documento de
programagao referido no artigo 32.°, sao adotados pelo Conselho de Administragdo. Tornam-
se definitivos apds a aprovagao final do orgamento que estabelece o montante da contribuicao
e o quadro do pessoal, devendo, se necessério, o orgamento do Centro de Tradugdo e o
quadro do pessoal ser adaptados em conformidade.

Quando confiar novas tarefas ao Centro de Tradugao, sem prejuizo dos processos legislativos
para a alteragéo do ato constitutivo, a Comissao deve apresentar ao Parlamento Europeu e ao
Conselho as informagdes necessarias para avaliar o impacto das novas fungdes nos recursos
do Centro de Tradugdo, tendo em vista a eventual revisdo do seu financiamento, se
necessario.
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Artigo 34.°
Orgamentos retificativos

Qualquer alteragdo do orgamento do Centro de Tradugéo, incluindo do quadro do pessoal, sera objeto
de um orgamento retificativo adotado segundo o mesmo procedimento do orgamento inicial do Centro de
Tradugéo, em conformidade com o disposto no ato constitutivo e no artigo 33.° do presente regulamento.

CAPITULO 2
ESTRUTURA E APRESENTAGAO DO ORGAMENTO DO CENTRO DE TRADUGAQ

Artigo 35.°
Estrutura do orgamento do Centro de Tradugéo

O orgamento do Centro de Tradug&o é constituido por um mapa das receitas e um mapa das despesas.

Artigo 36.°
Nomenclatura orgamental

Na medida em que a natureza das atividades do Centro de Tradug&o o justifique, 0 mapa das despesas
deve ser apresentado segundo uma nomenclatura com classificagéo por destino. Esta nomenclatura
sera definida pelo Centro de Tradugéo e deve permitir distinguir claramente as dotagdes administrativas
e operacionais.

Artigo 37.°
Apresentagéo do orgamento do Centro de Tradugéo

O orgamento do Centro de Tradug&o inclui:
1. No mapa das receitas:

a)  As previsdes de receitas do Centro de Tradug&o para 0 exercicio em causa («exercicio
N»);

b) A previsdo das receitas do exercicio anterior e as receitas do exercicio N-2,
c)  Asobservacdes adequadas para cada rubrica de receitas;

2. No mapa das despesas:
é) As dotagﬁes de autorizacdo e de pagamento para o exercicio N,

b)  As dotagbes de autorizag@o e de pagamento do exercicio precedente, bem como as
despesas autorizadas e as despesas pagas no exercicio N-2, sendo estas ultimas
igualmente expressas em percentagem do orcamento do Centro de Tradugdo do
exercicio N;

c) Um mapa recapitulativo dos calendarios de pagamentos a efetuar no decurso de
exercicios posteriores, por forca de autorizagfes orgamentais concedidas em exercicios
anteriores;

d)  Asobservagdes adequadas para cada subdivis&o.

Artigo 38.°
Regras relativas acs quadros do pessoal

1. O quadro do pessoal referido no artigo 33.° inclui, junto ao nimero de lugares autorizados para
0 exercicio, o numero de lugares autorizados no exercicio precedente, bem como o nimero de
lugares efetivamente ocupados. O quadro do pessoal constitui um limite imperativo para o
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Centro de Traduggo, ndo podendo ser efetuadas quaisquer nomeagdes para além desse
limite.
No entanto, o Conselho de Administrag&o podera alterar o quadro de pessoal até, no maximo,

10 % dos lugares autorizados, exceto no que se refere aos graus AD 16, AD 15, AD 14 e
AD 13, e na dupla condicédo de essa alteragéo respeitar as seguintes condigdes:

a)  Néo afetar o volume das dotagbes de pessoal correspondente a um exercicio completo;
b)  N&o exceder o numero total de lugares autorizados pelo quadro do pessoal;

c) O Centro de Traducdo ter realizado uma aferigdo comparativa em relagdo a outros
organismos da Uni&o, a exemplo do estudo analitico do pessoal da Comisséo.

Em derrogacéo do disposto no segundo paragrafo do n.° 1, os casos de atividade a tempo
parcial autorizados pela autoridade investida do poder de nomeagéo nos termos do Estatuto
podem ser compensados com outras nomeagdes. Sempre que um agente solicite a retirada da
autorizag@o antes do fim do periodo acordado, o Centro de Tradugao tomara as medidas
adequadas para respeitar, logo que possivel, o limite previsto no n.° 1, alinea b), segundo
paragrafo.
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) TITULO IV )
EXECUGCAO DO ORCAMENTO DO CENTRO DE TRADUGCAO

CAPITULO 1
Disposicoes gerais

Artigo 39.°
Execucéo do orgamento de acordo com o principio da boa gestéo financeira

O Diretor exerce as fungdes de gestor orcamental. Deve executar as receitas e despesas do
orcamento em conformidade com as regras financeiras do Centro de Tradugdo e com o
principio da boa gestéo financeira, sob a sua propria responsabilidade e no limite das dotagdes
autorizadas.

Sem prejuizo das responsabilidades do gestor orcamental em matéria de detec¢ao e prevengao
da fraude e irregularidades, o Centro de Traducdo participa nas atividades de prevencéo da
fraude do Organismo Europeu de Luta Antifraude.

Artigo 40.°
Delegagéo dos poderes de execugéo do orgamento

O Diretor pode delegar os poderes de execucdo do orgamento no pessoal do Centro de
Tradugado abrangido pelo Estatuto, em conformidade com as condi¢des definidas nas regras
financeiras do Centro adotadas pelo Conselho de Administragao. Os agentes delegados sd
podem agir dentro do limite dos poderes que lhes sejam expressamente conferidos.

O agente delegado pode subdelegar as competéncias que |he tenham sido conferidas, de
acordo com as normas de execuc¢do do presente regulamento mencionadas no artigo 114.°.
Cada ato de subdelegag&o exige o acordo expresso do Diretor.

Artigo 41.°
Conflifo de interesses

Os intervenientes financeiros, na acegéo do capitulo 2 do presente titulo, e as outras pessoas
envolvidas na execug&o e gestdo do orcamento, incluindo os respetivos atos preparatérios, ou
na auditoria e controlo do orgamento, ndo podem realizar qualquer ato em que 0s seus
proprios interesses possam estar em conflito com o Centro de Tradug&o.

Se tal risco existir, a pessoa em causa deve abster-se de realizar esse ato e informar de tal
facto a autoridade competente, que deve confirmar por escrito a existéncia ou ndo de um
conflito de interesses. Caso se verifique a existéncia de um conflito de interesses, a pessoa em
causa deve cessar todas as suas atividades nesse ambito. A autoridade competente deve
tomar as medidas eventualmente adequadas.

Para efeitos do n.° 1, existe conflito de interesses sempre que o exercicio imparcial e objetivo
das fungdes de um interveniente financeiro, ou de oufra pessoa referida no n.° 1, se encontre
comprometido por motivos familiares, afetivos, de afinidade politica ou nacional, de interesse
econdmico, ou por qualquer outro motivo de comunh&o de interesses com o destinatario.

A autoridade competente a que se refere o n.° 1 é o superior hierarquico do agente em causa.
Tratando-se do Diretor, a autoridade competente é o Conselho de Administragdo ou, se o ato
constitutivo permitir, a Comisséo Executiva.
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4. O Centro de Tradugdo deve adotar regras sobre a prevengdo e gestdo dos conflitos de

interesses.
Artigo 42.°
Modalidade de execugéo do orgamento do Centro de Tradugéo
1. O or¢amento do Centro de Tradugéo é executado pelo Diretor através dos servicos sob a sua
autoridade.
2. Na medida em que tal se revelar indispensavel, podem ser contratualmente confiadas, a

entidades ou organismos extemos de direito privado, tarefas de peritagem técnica e
administrativas, preparatorias ou acessérias que ndo impliquem nem uma missao de poder
publico nem o exercicio de um poder discricionario de apreciagao.

CAPITULO 2
Intervenientes financeiros

SECCA01
PRINCIPIO DA SEPARAGAO DE FUNGOES

Artigo 43.°
Separagdo de fungbes

As fungdes de gestor orgamental e de contabilista sdo separadas e incompativeis entre si.

SECCA0 2
(GESTOR ORGAMENTAL

Artigo 44.°
Poderes e fungbes do gestor orcamental

1. O gestor orcamental & responsavel pela execucdo das operacdes relativas as receitas e
despesas em conformidade com o principio da boa gestéo financeira, bem como por assegurar
a respetiva legalidade e regularidade.

2. Para efeitos do n.° 1, em conformidade com as normas minimas adotadas pelo Conselho de
Administrag&o ou, se o ato constitutivo permitir, pela Comiss&o Executiva, com base em regras
equivalentes as éstabelecidas pela Comissdo para os seus proprios servicos e tendo em conta
0s riscos associados ao contexto de gestdo e a natureza das agdes financiadas, o gestor
orgamental deve estabelecer a estrutura organizativa e os sistemas de controlo interno
necessarios a execucao das fungdes de gestor orgamental.

A criagéo dessa estrutura e desses sistemas baseia-se numa analise de risco exaustiva, que
deve ter em conta a sua relagéo custo-eficacia.

O gestor orgamental pode criar nos seus servicos uma base de conhecimentos especializados
e de aconselhamento para o assistir no controlo dos riscos associados as suas atividades.

3. A fim de executar as operagbes associadas as despesas, 0 gestor orgcamental procede a
autorizagbes orgamentais, assume compromissos juridicos, liquida as despesas, emite ordens
de pagamento e toma as medidas preliminares necessérias para a execugao das dotagdes.
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A execucdo das operagdes associadas as receitas inclui a elaboragdo de previsGes de
créditos, o apuramento dos direitos a cobrar e a emissao das ordens de cobranga. Inclui ainda,
se for caso disso, a renuncia a creditos apurados.

O gestor orgcamental conserva os documentos justificativos das operagdes realizadas durante
0s cinco anos subsequentes a data da decisdo de quitagdo da execugdo do orgamento do
Centro de Traducdo. Os dados pessoais contidos em documentos justificativos devem ser
suprimidos sempre que possivel, quando esses dados ndo sejam necessarios para efeitos de
quitagdo orgamental, controlo e auditoria. Em qualquer caso, o artigo 37.° n.° 2, do
Regulamento (CE) n.® 45/2001 aplica-se a conservacao dos dados relativos ao trafego.

Artigo 45.°
Controlos ex ante

Cada operacdo referida no artigo 44.° deve ser objeto de pelo menos um controlo ex ante
baseado numa analise documental e nos resultados disponiveis dos controlos j& efetuados,
relativo aos aspetos operacionais e financeiros da operagéao.

Os controlos ex ante incluem o langamento e a verificagdo das operagdes.

Por «lancamento» de uma operagdo deve entender-se o conjunto das operacdes preparatorias
para a adogdo dos atos de execugdo do orcamento do Centro de Tradugao pelos gestores
orcamentais, referidos nos artigos 33.° e 34.°.

Por «verificacdo ex ante» de uma operagao deve entender-se o conjunto dos controlos ex ante
instituidos pelo gestor orgamental, destinados a verificar os aspetos operacionais e financeiros
dessa operagao.

Os controlos ex ante devem verificar a coeréncia entre os documentos comprovativos
necessarios e quaisquer outras informagdes disponiveis. A frequéncia e intensidade dos
controlos ex ante é definida pelo gestor orgamental competente, em fungéo dos riscos e tendo
em conta a sua relacdo custo-eficacia. Em caso de dlvida, o gestor orgamental competente
para a liquidagdo do pagamento correspondente solicita informagdes complementares ou
procede a um controlo no local, a fim de obter uma garantia razoavel no ambito do controlo ex
ante.

O objetivo dos controlos ex ante consiste em verificar o seguinte:
b) A regularidade e conformidade das despesas a luz das disposicdes aplicaveis;
e) A aplicagdo do principio de boa gestéo financeira previsto no artigo 29.°.

Para efeitos de controlo, o gestor orcamental pode considerar uma série de operagdes
individuais semelhantes relativas a despesas recorrentes com salarios, pensées, reembolso de
deslocagdes em servico e despesas médicas como constituindo uma Unica operagéo.

Numa dada operagdo, a verificagcdo deve ser efetuada por agentes diferentes dos que
procederam ao seu langamento. Os agentes que efetuam a verificagdo ndo podem estar
subordinados aos que iniciaram a operagao.

Artigo 46.°
Controlos ex post

O gestor orcamental pode instituir controlos ex post para verificar operagoes j& aprovadas na
sequéncia de controlos ex ante. Esses controlos podem ser efetuados por amostragem em
funcéo do risco.

Os controlos ex post podem ser realizados com base em documentos e, se necessario, no
local.
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Os controlos ex post devem verificar se as operacdes financiadas pelo orcamento do Centro
de Traducdo foram executadas corretamente e, em especial, se respeitam os critérios
referidos no artigo 45.°, n.° 4,

Os resultados dos controlos ex post séo analisados pelo gestor orgamental pelo menos uma
vez por ano, a fim de identificar eventuais questdes sistémicas. O gestor orgamental deve
tomar medidas para solucionar essas questoes.

A analise dos riscos referida no n.° 1 deve ser efetuada tendo em conta os resultados dos
controlos realizados e outras informagoes relevantes.

No caso dos programas plurianuais, 0 gestor orgamental estabelece uma estratégia plurianual
de controlo, que especifica a natureza e a extensdo dos controlos a realizar durante o periodo
e 0 modo como os resultados devem ser aferidos numa base anual no quadro do processo de
declaragéo de fiabilidade anual.

Os controlos ex ante e os controlos ex post ndo podem ser realizados pelos mesmos agentes.
Os agentes responsaveis pelos controlos ex post ndo podem estar subordinados aos que
realizaram os controlos ex ante.

Caso o gestor orcamental realize auditorias financeiras a beneficiarios a titulo de controlos ex
post, as regras de auditoria associadas devem ser claras, coerentes e transparentes e devem
respeitar os direitos do Centro de Tradugao e das entidades auditadas.

Os agentes responsaveis pelo controlo da gestéo das operagdes financeiras a que se refere o
n.° 3 devem ter as competéncias profissionais necessérias para o efeito. Deve respeitar um
codigo especifico de normas profissionais aprovado pelo Centro de Tradugdo e baseado nas
normas aprovadas pela Comiss&o para 0s seus proprios servicos.

Artigo 47.°
Relatério anual de atividades consolidado

O gestor orcamental presta contas do exercicio das suas fungdes ao Conselho de
Administrac@o, sob a forma de um relatério anual de atividades consolidado, que deve incluir:

a)  Informagdes sobre:

- a execucdo pelo Centro de Tradugdo do programa de frabalho anual, do
orgamento e do quadro de pessoal a que se refere o artigo 38.°

- os sistemas de gestao e de controlo interno, incluindo um resumo com o nimero
e tipo de auditorias internas efetuadas pelo auditor interno, as estruturas de
auditoria interna, as recomendagdes formuladas e o seguimento que lhes foi
dado, bem como as recomendagdes dos anos anteriores, a que se referem os
artigos 82.° e 83.9;

- as observagoes do Tribunal de Contas e as acbes empreendidas com base
nessas observacoes;

- as contas e o relatério sobre a gestdo orgamental e financeira, sem prejuizo do
disposto nos artigos 92.°, 96.° ¢ 97.°

b)  Uma declaracdo do gestor orcamental indicando se, salvo especificagdo em contrario
em eventuais reservas relativas a areas especificas de receitas e despesas, tem uma
garantia razoavel relativamente aos seguintes aspetos:

- as informagdes contidas no relatério apresentam uma imagem verdadeira e fiel da
situacéo;
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- 0s recursos afetados as atividades descritas no relatério foram utilizados para o0s
fins previstos e de acordo com o principio da boa gestéo financeira;

- os procedimentos de controlo aplicados oferecem as garantias necessarias
quanto a legalidade e a regularidade das operagdes subjacentes.

O relatério anual de atividades consolidado descreve os resultados das operagdes
relativamente aos objetivos fixados, os riscos associados a essas operagdes, a utilizagdo dos
recursos disponiveis e a eficiéncia e eficacia dos sistemas de controlo interno, incluindo uma
avaliagao global dos custos e beneficios dos controlos.

O relatorio anual consolidado é apresentado ao Conselho de Administracéo para avaliag&o.

2. O mais tardar ate 1 de julho de cada ano, o relatério anual de atividades consolidado,
juntamente com a respetiva avaliagdo, sao transmitidos pelo Conselho de Administracdo ao
Tribunal de Contas, a Comisséo, ac Parlamento Europeu e ao Conselho.

3. O ato constitutivo pode prever requisitos adicionais de comunicagao de informagdes em casos
devidamente justificados, em especial quando tal seja exigido pela natureza do dominio de
acao do Centro de Tradugao.

Artigo 48.°
Protegdo dos interesses financeiros da Unido

1, Se um agente que participe na gestéo financeira e no controlo das operagdes considerar que
uma decisdo que o seu superior hierarquico o obrigue a aplicar ou a aceitar € irregular ou
contraria ao principio da boa gestéo financeira ou as regras profissionais que esta obrigado a
respeitar, informa por escrito desse facto o Diretor, que deve responder por escrito. Se o
Diretor ndo tomar medidas ou confirmar a deciséo ou as instru¢bes iniciais, € 0 agente
considerar que essa confirmagao n&o constitui uma resposta razoavel a sua questao, o agente
informa por escrito a instancia competente referida no artigo 54.°, n.°5 e o Conselho de
Administrag&o.

2. No caso de atividades ilegais, de fraude ou corrupgao suscetiveis de prejudicar os interesses
da Unido, o agente informa as autoridades e os organismos designados pela legislagéo
aplicavel. Os contratos com auditores externos que efetuem auditorias da gestéo financeira do
Centro de Tradugdo devem prever a obrigacdo de o auditor externo informar o gestor
orgcamental de qualquer suspeita de atividades ilegais, de fraude de ou corrupgéo suscetiveis
de prejudicar os interesses da Uniéo.

Artigo 49.°
Delegacgéo dos poderes de execugéo do orgamento

Caso as competéncias de execugdo do orgamento venham a ser delegadas ou subdelegadas nos
termos do artigo 40.°, aplica-se mutatis mutandis aos gestores orgamentais delegados ou subdelegados
oartigo44.°,nos 1, 2e3.

SECCAC 3
CONTABILISTA
Artigo 50.°
Poderes e fungbes do contabilista
1. O Conselho de Administragdo nomeia um contabilista, sujeito ao Estatuto, que sera totalmente
independente no exercicio das suas funcdes. O contabilista sera responsavel, no Centro de
Tradugéo:
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a)  pela boa execucdo dos pagamentos, pelo recebimento das receitas e pela cobranga dos
créditos apurados;

b)  pela elaboragéo e apresentagdo das contas em conformidade com o disposto no titulo
IX;

c)  pelos registos contabilisticos em conformidade com o disposto no titulo IX;

d)  pela aplicagéo, em conformidade com o disposto no titulo X, das regras contabilisticas
e do plano de contabilidade em conformidade com as disposi¢des aprovadas pelo
contabilista da Comissao;

e)  pela definicdo e validacio dos sistemas contabilisticos, bem como, se for caso disso,
pela validagao dos sistemas definidos pelo gestor orgamental e destinados a fornecer ou
justificar as informagdes contabilisticas; a este respeito, o contabilista esta habilitado a
verificar em qualquer momento o cumprimento dos critérios de validagéo;

f)  pela gestdo da tesouraria.
Dois ou mais organismos da Unido podem designar o mesmo contabilista.

O Centro de Tradugdo pode igualmente acordar com a Comissdo que o contabilista da
Comisséo atue como contabilista do Centro.

O Centro de Tradug&o pode igualmente confiar ao contabilista da Comisséo parte das fungdes
de contabilista do Centro, tendo em conta a analise dos custos-beneficios referida no
artigo 29.°.

Nos casos referidos no presente paragrafo, devem ser tomadas as medidas necessarias para
evitar quaisquer conflitos de interesses.

O contabilista recebe do gestor orgamental todas as informacdes necessarias a elaboracéo de
contas que apresentem uma imagem verdadeira e fiel da situag@o financeira do Centro de
Tradug@o e da execucao orcamental. O gestor orcamental deve garantir a fiabilidade dessa
informacao.

Antes da sua aprovagao pelo Diretor, o contabilista assina as contas, certificando assim que o
contabilista tem uma garantia razoavel de que as contas apresentam uma imagem verdadeira
e fiel da situagé@o financeira do Centro de Traducao.

Para efeitos de aplicagdo do primeiro paragrafo, o contabilista verifica se as contas foram
elaboradas em conformidade com as regras contabilisticas referidas no artigo 143.° do
Regulamento (UE, Euratom) n.° 966/2012 e se a integralidade das receitas e despesas foram
inscritas nas contas.

O gestor orcamental transmite toda a informacdo de que o contabilista necessita para o
exercicio das suas fungdes.

Os gestores orgamentais continuam a ser plenamente responséaveis pela correta utilizagdo dos
fundos que gerem, pela legalidade e regularidade das despesas sob 0 seu controlo e pelo
carater exaustivo e rigoroso das informagdes transmitidas ao contabilista.

O contabilista esta habilitado a verificar as informagfes recebidas e a realizar as verificagbes
suplementares que considere necessérias para assinar as contas.

Se necessario, o contabilista formula reservas, precisando a sua natureza e o seu ambito.

Sem prejuizo do n.° 7 do presente artigo e do artigo 51.%, s6 o contabilista esté habilitado para
efetuar a gestéo da tesouraria e dos equivalentes de tesouraria. O contabilista é responsavel
pela sua conservagao e seguranga.
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7. O contabilista pode, no exercicio das suas fungbes, delegar algumas das suas tarefas em
agentes do pessoal sujeitos ao Estatuto, se tal se revelar indispensavel para o exercicio das
suas tarefas.

8. O ato de delegacao define as tarefas, direitos e obrigacdes dos agentes delegados.

~ SECGAO4
GESTOR DE FUNDOS PARA ADIANTAMENTOS

Artigo 51.°
Fundos para adiantamentos

Se tal se revelar indispensével para o pagamento de pequenos montantes e para a cobranga de outras
receitas referidas no artigo 6.°, podem ser criados fundos para adiantamentos. Os fundos para
adiantamentos sdo provisionados pelo contabilista e ficam sob a responsabilidade de gestores de
fundos para adiantamentos por si designados.

O montante maximo de cada despesa ou receita que gestor de fundos para adiantamentos pode liquidar
a terceiros ndo pode ultrapassar 60 000 EUR e deve ser especificado pelo Centro de Tradugdo
relativamente a cada rubrica de despesas ou receitas. Os pagamentos de fundos para adiantamentos
podem ser efetuados por transferéncia bancéria, incluindo o sistema de débito direto referido no
artigo 74.°, n.° 1, por cheque ou por outro meio de pagamento, em conformidade com as instrugdes
estabelecidas pelo contabilista.

CAPITULO 3
Responsabilidade dos intervenientes financeiros

SECCAO1
REGRAS GERAIS

Artigo 52.°
Revogacéo da delegagéo e suspenséo das fungdes dos intervenientes financeiros

1. A delegagdo ou subdelegagdo conferida aos gestores orgamentais delegados ou
subdelegados pode ser revogada em qualquer momento, temporaria ou definitivamente, pela
autoridade que os nomeou. O gestor orgamental pode, em qualquer altura, retirar o seu acordo
relativamente a uma subdelegacéo especifica.

2. O contabilista ou os gestores de fundos para adiantamentos, ou ambos, podem ser suspensos
das suas fun¢bes em qualquer momento, temporéria ou definitivamente, pelo Conselho de
Administragéo. Nesse caso, 0 Conselho de Administragdo nomeia um contabilista provisério.

3. Os n.%s 1 e 2 n&o prejudicam a eventual aplicagdo de medidas disciplinares aos intervenientes
financeiros referidos nesses nimeros.

Artigo 53.°
Responsabilidade dos intervenientes financeiros por atividades flegais, fraude ou corrupgéo

1. Os artigos 52.° a 56.° ndo prejudicam a eventual responsabilidade penal em que podem
incorrer os intervenientes financeiros referidos no artigo 52.°, nas condigdes previstas no
direito nacional aplicavel e nas disposi¢des em vigor em matéria de protegao dos interesses
financeiros da Unido e de luta contra a corrupgao que envolva funcionérios da Unigo ou dos
Estados-Membros.
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Sem prejuizo do disposto nos artigos 54.°, 55.° e 56.°, os gestores orgamentais, os
contabilistas e os gestores de fundos para adiantamentos sdo responséveis disciplinar e
pecuniariamente nas condigbes previstas pelo Estatuto. Em caso de atividades ilegais, de
fraude ou de corrupgao suscetiveis de prejudicar os interesses da Unido, a questdo &
submetida as autoridades e organismos designados pela legislacdo em vigor, nomeadamente
ao Organismo Europeu de Luta Antifraude.

SECGAO 2
REGRAS APLICAVEIS AOS GESTORES ORGAMENTAIS

Artigo 54.°
Regras aplicaveis aos gestores orgamentais

O gestor orgamental é responsavel pecuniariamente nas condi¢des previstas no Estatuto.

A responsabilidade pecuniaria do gestor orgamental € aplicavel, em especial, quando o gestor
orgamental, intencionalmente ou por negligéncia grave:

a)  Apurar direitos de cobranga ou emitir ordens de cobranga, autorizar uma despesa ou
assinar uma ordem de pagamento, sem se conformar com o presente regulamento e, se
for caso disso, com as normas de execucao do regulamento financeiro do Centro de
Traducao;

b)  Omitir a elaboragdo de um titulo de crédito, omitir ou retardar a emissao de uma ordem
de cobranga ou retardar a emissdo de uma ordem de pagamento, implicando assim a
responsabilidade civil do Centro de Tradugéo perante terceiros.

Caso um gestor orgamental delegado ou subdelegado considere que uma deciséo que lhe
incumbe esta ferida de irregularidade ou infringe o principio da boa gestéo financeira, assinala
o facto por escrito a autoridade delegante. Se a autoridade delegante der por escrito uma
instrugdo fundamentada ao gestor orgamental delegado ou subdelegado para que tome essa
decisao, este ultimo fica exonerado da sua responsabilidade.

Em caso de delegagéo, o gestor orgamental continua a ser responsavel pela eficiéncia e
eficacia dos sistemas de gestdo e controlo interno estabelecidos e pela escolha do gestor
orcamental delegado.

A insténcia especializada em matéria de irregularidades financeiras criada pela Comissao ou
em que a Comisséo participa em conformidade com o artigo 73.°, n.° 6, do Regulamento (UE,
Euratom) n.° 966/2012, exerce relativamente ao Centro de Tradugdo os mesmos poderes que
lhe s&o atribuidos em relagdo aos servicos da Comissdo, exceto se o Conselho de
Administracac ou, se 0 ato constitutivo permitir, a Comiss@o Executiva, decidirem constituir
uma instancia funcionalmente independente, ou participar numa instancia comum estabelecida
por vérios organismos. Nos casso apresentados pelo Centro de Tradugdo, a instancia
especializada em matéria de irregularidades financeiras, que foi criada pela Comisséo ou que
conta com a participagéo da Comiss&o, inclui um agente do Centro de Tradugéo.

Com base no parecer da instancia a que se refere o primeiro parégrafo, o Diretor decide sobre
a eventual instauracdo de um processo para apurar a responsabilidade disciplinar ou
pecuniéria. Se a instancia detetar problemas sistémicos, envia ao gestor orgamental e ao
auditor interno da Comisséo um relatorio acompanhado de recomendagdes. Se o referido
parecer puser o Diretor em causa, a instancia envia-o ao conselho de administragéo e ao
auditor interno da Comissdo. O Diretor deve referir, sob forma anonima, os pareceres da
instancia no seu relatério anual de atividades e indicar as medidas de seguimento tomadas.
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6. Qualquer elemento do pessoal pode ser obrigado a reparar, na totalidade ou em parte, o
prejuizo sofrido pelo Centro de Tradug&o em consequéncia de faltas pessoais graves em que
tenha incorrido durante ou em relagdo com o exercicio das suas fungbes. A autoridade
investida do poder de nomeagdo toma uma decisdo fundamentada, uma vez cumpridas as
formalidades prescritas pelo Estatuto em matéria disciplinar.

SECCAO 3
REGRAS APLICAVEIS AOS CONTABILISTAS E AOS GESTORES DE FUNDOS PARA ADIANTAMENTOS

Artigo 55.°
Regras aplicaveis aos contabilistas

O contabilista é responsavel, disciplinar e pecuniariamente, nas condi¢des e segundo os procedimentos
previstos no Estatuto. Constituem, em especial, faltas suscetiveis de implicar a sua responsabilidade, os
sequintes factos:

a)  Perder ou deteriorar fundos, valores ou documentos & sua guarda, ou provocar essa
perda ou deterioragdo pela sua negligéncia;

b)  Alterar indevidamente contas bancarias ou contas postais a ordem;

c)  Efetuar cobrangas ou pagamentos ndo conformes com as ordens de cobranga ou de
pagamento correspondentes;

d)  N&o cobrar receitas devidas.

Artigo 56.°
Regras aplicaveis aos gestores de fundos para adiantamentos

O gestor de fundos para adiantamentos € responsave! disciplinar e pecuniariamente nas condiges e
segundo os procedimentos previstos no Estatuto. Constituem, em especial, faltas suscetiveis de implicar
a sua responsabilidade, os seguintes factos:

a)  Perder ou deteriorar fundos, valores ou documentos a sua guarda, ou provocar essa
perda ou deterioracéo pela sua negligéncia;

b}  Né&o conseguir justificar, por meio de documentos adequados, 0$ pagamentos por Si
efetuados;

c)  Efetuar pagamentos a pessoas que a eles nao tém direito;

d)  Na&o cobrar receitas devidas.

_ CAPITULO 4
OPERAGOES RELATIVAS AS RECEITAS

Artigo 57.°
Pedido de pagamento pagamento

O Centro de Traducdo deve apresentar & Comisséo, nas condigdes e com a periodicidade com ela
acordadas, os pedidos de pagamento da totalidade ou parte da contribuicéo da Uni&o, em conformidade
com o artigo 19.%,n.° 6.
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Artigo 58.°
Tratamento dos juros

Os juros gerados pelos fundos pagos ao Centro de Tradugado pela Comisséo a titulo da contribuigdo néo
sdo devidos ao orcamento.

Artigo 59.°
Previséo de créditos

Quando o gestor orgamental tiver informagdes suficientes e fiaveis relativamente a qualquer
medida ou situagéo que possa dar origem a um crédito a favor do Centro de TradugZo, deve
efetuar uma previséo desse credito.

A previsdo do crédito é ajustada pelo gestor orcamental a partir do momento em que tenha
conhecimento de um acontecimento que altera a medida ou a situagdo que esteve na origem
da previséo.

Ao estabelecer a ordem de cobranga relativa a uma medida ou situagdo que tenha dado
origem a uma previsao de crédito, essa previsdo é ajustada em conformidade pelo gestor
orgamental. :

Se a ordem de cobranga for emitida pelo mesmo montante que a previséo original de crédito,
essa previsdo é reduzida a zero.

Artigo 60.°
Apuramento de creditos

O apuramento de um crédito € o ato pelo qual o gestor orgamental:
a)  Verifica a existéncia da divida;

b)  Determina ou verifica a veracidade e o montante da divida;
c)  Verifica as condigbes de exigibilidade da divida.

Qualquer crédito apurado como certo, liquido e exigivel, deve ser objeto de uma ordem de
cobranga emitida ao contabilista, seguida de uma nota de débito dirigida ao devedor, ambas
elaboradas pelo gestor orcamental.

Os montantes pagos indevidamente sao objeto de recuperacao.

Qualquer crédito ndo reembolsado na data de vencimento fixada na nota de débito produz
juros nos termos do Regulamento Delegado (UE) n.° 1268/2012.

Em casos devidamente justificados, algumas receitas correntes podem ser objeto de
apuramentos provisorios. O apuramento provisorio inclui varias cobrangas individuais que, por
conseguinte, ndo devem ser objeto de apuramento individual. Antes do encerramento do
exercicio, o gestor orcamental deve proceder a alteragdo dos apuramentos provisorios, para
que 0s mesmos coincidam com os créditos realmente apurados.

Artigo 61.°
Emisséo de ordens de cobranga

A emissao de ordens de cobranca € o ato pelo qual o gestor orgamental da ao contabilista, mediante a
emissdo de uma ordem de cobranga, a instrugdo para cobrar um crédito apurado pelo gestor
or¢camental.
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Artigo 62.°
Regras relativas a cobranga

O contabilista regista as ordens de cobranga dos créditos devidamente apurados pelo gestor
orcamental. O contabilista diligencia para assegurar a cobranga das receitas do Centro de
- Tradugéo e vela pela salvaguarda dos respetivos direitos.

Se a cobranca n&o tiver sido efetuada a data de vencimento mencionada na nota de débito, o
contabilista deve informar o gestor orgamental e iniciar imediatamente o processo de cobranga
por qualquer via de direito, incluindo, se necessario, através de compensacéo e, se tal néo for
possivel, por cobranga coerciva.

O contabilista procede & cobranga por compensacdo junto de qualquer devedor que seja
simultaneamente titular de um crédito equivalente perante o Centro de Tradug&o. Esse crédito
deve ser certo, liquido e exigivel.

Caso o gestor orgamental pretenda renunciar total ou parcialmente a cobranga de um crédito
apurado, deve certificar-se de que a renlncia € regular e conforme com os principios da boa
gestao financeira e da proporcionalidade. A deciséo de rendncia deve ser fundamentada. O
gestor orcamental pode delegar a decisdo de renlncia apenas relativamente a créditos
inferiores a 5 000 EUR.

A decisdo de renlncia deve referir as diligéncias efetuadas para a cobranga e 0s elementos de
direito e de facto em que se baseia.

O gestor orgcamental deve anular um crédito apurado, no todo ou em parte, sempre que a
detecdo de um erro revelar que esse crédito ndo foi corretamente apurado. Esta anulagéo
assume a forma de uma decis&o do gestor orcamental e deve ser devidamente fundamentada.

Artigo 63.°
Regras relativas & cobranga

A cobranca dos créditos implica o registo, pelo contabilista, na contabilidade e a informagéo
desse facto ao gestor orgamental.

Qualquer pagamento em numerario realizado a caixa do contabilista ou do gestor de fundos
para adiantamentos da lugar & emissao de um recibo.

O reembolso parcial pelo devedor sujeito a varias ordens de cobranca é primeiramente
imputado ao crédito mais antigo, salvo especificagdo em contrario por parte do devedor.

Qualquer pagamento parcial cobre em primeiro lugar os juros.

Artigo 64.°
Prorrogagéo do prazo de pagamento

O contabilista, em articulagdo com o gestor orgcamental, s6 pode conceder prazos
suplementares de pagamento mediante pedido por escrito devidamente fundamentado do
devedor e na dupla condicéo de:

a) O devedor se comprometer ao pagamento de juros a taxa prevista no artigo 83.° do
Regulamento Delegado (UE) 1268/2012, relativamente a totalidade do prazo adicional
concedido e a contar do final do prazo referido no artigo 80.°, n.° 3, alinea b), do
Regulamento Delegado (UE) 1268/2012;

b) O devedor constituir, no intuito de proteger os direitos do Centro de Tradugad, uma
garantia financeira aceite pelo contabilista do Centro de Tradugéo, que cubra o
montante ainda em divida, tanto em termos de capital como dos respetivos juros.
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A garantia referida na alinea b) do primeiro paragrafo pode ser substituida por um aval pessoal
e solidario de um terceiro aprovado pelo contabilista do Centro de Tradugao.

2. Em circunstancias excecionais, na sequéncia de um pedido apresentado pelo devedor, o
contabilista pode n&o exigir a garantia referida no primeiro paragrafo, alinea b) se, em fungéo
da sua analise, o devedor estiver disposto e em condigdes de proceder ao pagamento num
prazo suplementar, mas nao puder prestar essa garantia e se encontrar em dificuldades.

Artigo 65.°
Lista dos créditos

1. O contabilista elabora uma lista dos créditos a cobrar. Os créditos do Centro de Tradugao
devem ser agrupados na lista segundo a data de emissdo da ordem de cobranga. O
contabilista indica igualmente as decisdes de renuncia total ou parcial a cobranca de créditos
apurados. Esta lista é incluida no relatorio do Centro sobre a gestéo orcamental e financeira.

2. O Centro de Tradugdo elabora uma lista dos créditos com a indicagdo dos nomes dos
devedores e do montante em divida, sempre que o devedor tenha sido condenado a
reembolsar por deciséo judicial com forga de caso julgado e néo tenha sido efetuado qualquer
reembolso significativo no prazo de um ano a contar da data em que essa decisao tiver sido
proferida A lista & publicada, tomando em devida consideracio a protecdo dos dados
pessoais, em conformidade com os requisitos do Regulamento (CE) n.° 45/2001.

No que respeita aos dados pessoais relativos a pessoas singulares, as informagdes publicadas
devem ser suprimidas, uma vez integralmente reembolsado o montante em divida. O mesmo ¢
valido no que se refere aos dados pessoais relativos a pessoas coletivas cuja designagao
oficial identifica uma ou mais pessoas singulares.

A decisdo de incluir o devedor na lista dos créditos do Centro de TradugZo é tomada em
conformidade com o principio da proporcionalidade e tem em conta, em especial, a
importancia do montante.

Artigo 66.°
Prazo de prescri¢do

Os créditos do Centro de Tradugao sobre terceiros, bem como os créditos de terceiros sobre o Centro
de Tradug&o sao sujeitos a um prazo de prescricao de cinco anos.

Artigo 67.°
DisposigBes especificas aplicavels as taxas e imposi¢des

Quando o Centro de Tradug&o proceder a cobranca de taxas e imposi¢des referidas no artigo 6.°, n.° 1,
alinea a), deve elaborar uma estimativa global proviséria dessas taxas e imposi¢ées no inicio de cada
exercicio financeiro.

Quando as taxas e imposicoes forem inteiramente determinadas pela legislacdo ou pelas decisdes do
Conselho de Administragdo, o gestor orgamental pode abster-se de emitir ordens de cobranca e
estabelecer diretamente notas de débito apos ter apurado a quantia a receber. Neste caso, serdo
registadas todas as informacdes relativas ao crédito do Centro. O contabilista conservara uma lista de
todas as notas de debito e apresentara o nimero dessas notas e a sua quantia global no relatério do
Centro de Tradug&o sobre a gestdo orgamental e financeira.

Quando o Centro de Tradugdo utilizar um sistema de faturacdo distinto, o contabilista regista
periodicamente nas contas, € no minimo numa base mensal, o valor acumulado das taxas e imposigdes
recebidas.
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O Centro de Tradugdo so prestara servigos, por forca das funcdes que lhe foram confiadas, apds o
pagamento total das taxas ou imposigdes correspondentes. Contudo, em circunstancias excecionais,
pode ser prestado um servigo sem 0 pagamento prévio das taxas ou imposicdes correspondentes. Nos
casos em que a prestacdo de servigos tiver lugar sem o pagamento prévio das taxas ou imposicoes
correspondentes, aplicam-se 0s artigos 60.° a 66.°.

Artigo 67.° bis
Disposi¢bes especificas aplicaveis as taxas e imposigdes

O financiamento do Centro de Tradug&o sera garantido por um fundo permanente de prée-financiamento
na pendéncia do recebimento dos montantes faturados. O modo de funcionamento deste fundo sera
definido nas modalidades de execucéo do presente regulamento.

_ CAPITULO 5
OPERAGOES RELATIVAS AS DESPESAS

Artigo 68.°
Decisdes de financiamento

1. As despesas sdo objeto de uma autorizagéo, de uma liquidacédo, da emissao de uma ordem de
pagamento e de um pagamento.

2. A autorizacéo das despesas € precedida de uma deciséo de financiamento.

3. O programa de trabalho anual do Centro de Traducéo € equiparado a uma decisdo de
financiamento relativamente as atividades abrangidas, na medida em que os elementos
previstos no artigo 32.° n.° 3, estejam claramente identificados.

4. As dotagbes administrativas podem ser executadas sem necessidade de uma decis@o de
financiamento prévia.

Artigo 69.°
Tipos de autorizagbes
1. A autorizacdo orcamental € a operacdo pela qual séo reservadas as dotagdes necessarias
para a execucdo de pagamentos posteriores, com vista ao cumprimento de compromissos
juridicos.
2. O compromisso juridico € o ato pelo qual o gestor orcamental gera ou apura uma obrigagao da

qual resulta um encargo.
3. As autorizagOes orgamentais inserem-se numa das seguintes categorias:

a) Individual: a autorizagdo orcamental é individual sempre que o destinatério e o montante
da despesa estejam determinados;

b)  Global: a autorizagdo orgamental é global sempre que pelo menos um dos elementos
necessarios para a identificagéo da autorizagao individual ndo esteja determinado;

c)  Provisional: a autorizagdo orgamental é provisional sempre que se destine a cobrir
despesas correntes de natureza administrativa, cujos montantes ou destinatarios finais
néo estejam determinados de forma definitiva.

A autorizag@o orgamental provisional é executada quer pela assungdo de um ou varios
compromissos juridicos individuais que conferem direito a pagamentos ulteriores quer,
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em casos excecionais associados as despesas de gestao do pessoal, diretamente por
pagamentos. ‘

As autorizagBes orgamentais para agdes cuja realizagdo se estenda por mais de um exercicio
sO podem ser fracionadas por diversos exercicios em parcelas anuais caso o ato constitutivo
ou 0 ato de base assim o prevejam ou caso se refiram a despesas administrativas.

Artigo 70.°
Regras aplicaveis as autorizagbes

Relativamente as medidas que possam dar origem a uma despesa a cargo do orgamento do
Centro de Tradug&o, o gestor orcamental procede a uma autorizagdo orgamental antes de
assumir um compromisso juridico perante terceiros.

A obrigagédo de proceder a uma autorizagdo orgamental, antes de assumir um compromisso
juridico, prevista no n.° 1, ndo se aplica aos compromissos juridicos assumidos na sequéncia
de uma declaragédo de situago de crise no quadro do plano de continuidade das atividades,
em conformidade com os procedimentos adotados pelo Centro de Traducéo.

As autorizagbes orgamentais globais abrangem o custo total dos compromissos juridicos
individuais conexos assumidos até 31 de dezembro do exercicio N+1.

Sob reserva do disposto no artigo 69.%, n.° 4, e no artigo 87.° n.° 2, 0os compromissos juridicos
individuais respeitantes a autorizages individuais ou provisionais devem ser assumidos ate 31
de dezembro do exercicio N.

No termo dos prazos referidos no primeiro e segundo paragrafos, o saldo ndo executado
dessas autorizagdes orgamentais é objeto de anulagéo pelo gestor orgamental.

O montante de cada compromisso juridico individual assumido na sequéncia de uma
autorizacdo orcamental global é registado na contabilidade orgamental pelo gestor orgamental
previamente a sua assinatura, e imputado a autorizagdo orcamental global.

Os compromissos juridicos e as autorizagbes orgamentais relativos a acdes cuja realizagao se
estenda por mais de um exercicio tém, exceto no caso de despesas com pessoal, um prazo de
execucdo fixado de acordo com o principio da boa gestao financeira.

As parcelas destes compromissos e autorizagdes nao executadas seis meses apds o termo
desse prazo sdo objeto de anulagao nos termos do artigo 16.°.

O montante de uma autorizagdo orgamental correspondente a um compromisso juridico que
nao tenha dado lugar a um pagamento nos termos do artigo 75.° no prazo de dois anos apds a
assinatura do referido compromisso juridico é objeto de anulagdo, salvo se esse montante
estiver relacionado com um caso de contencioso perante os tribunais ou instancias arbitrais ou
caso existam disposicoes especificas previstas nos atos de base.

Artigo 71.°
Verificagbes aplicaveis as autorizagbes

Ao adotar uma autorizacéo orgamental, o gestor orgamental verifica:
a) A exatiddo da imputacdo orgamental no orgamento do Centro de Traducéo;
b)  Adisponibilidade das dotagdes;

c) A conformidade da despesa com as disposi¢des aplicaveis na matéria, em especial as
- do ato constitutivo, da regulamentagéo financeira do Centro de Tradugéo e de todos os
atos adotados em execugao dos mesmos;
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d) O respeito do principio da boa gest&o financeira.

2. Ao registar um compromisso juridico por assinatura fisica ou eletronica, o gestor orgamental
verifica:

a) A cobertura do compromisso pela autorizagdo orgamental correspondente;

b) A regularidade e a conformidade da despesa com as disposi¢des aplicaveis na matéria,
em especial as do ato constitutivo, da regulamentagéo financeira do Centro de Tradug&o
e de todos os atos adotados em execugao dos mesmos;

c)  Orespeito do principio da boa gestéo financeira.

Artigo 72.°
Liquidagéo de despesas

A liquidag&o de uma despesa € o ato pelo qual o0 gestor orcamental:
a)  Verifica a existéncia dos direitos do credor;
b)  Determina ou verifica a veracidade e o0 montante do crédito;

c)  Verifica as condi¢des de exigibilidade do crédito.

Artigo 73.°
Validagéo e materializagéo da mengéo «Visto, a pagar»

1. Qualquer liquidagdo de uma despesa deve assentar em documentos comprovativos que
atestem os direitos do credor, com base na constatagao de servigos efetivamente prestados,
de fornecimentos efetivamente entregues ou de obras efetivamente realizadas, ou com base
noutros documentos que justifiquem o pagamento, incluindo os pagamentos repetitivos de
assinaturas ou de cursos de formagéo.

2. O gestor orgamental procede pessoalmente ao exame dos documentos comprovativos ou
verifica, sob a sua responsabilidade, se este exame foi efetuado, antes de tomar a decisdo de
liquidar a despesa.

3. A decisé&o de liquidag&o traduz-se na mencao «Visto, a pagar», aposta pelo gestor orgamental.

4. Num sistema n&o informatizado, a mencao «Visto; a pagar» traduz-se num carimbo com a
assinatura do gestor orgamental.

Num sistema informatizado, a meng&o «Visto, a pagar» traduz-se numa validagéo através de
senha pessoal do gestor orgamental.

Artigo 74.°
Emisséo de ordens de pagamento

1. A emissdo de uma ordem de pagamento de uma despesa é o0 ato pelo qual o gestor
orcamental, depois de verificar a disponibilidade das dotages, da ao contabilista, mediante
emissdo de uma ordem de pagamento, a instrugdo para pagar o montante da despesa cuja
liquidacéo foi efetuada pelo gestor orgamental.

Caso sejam efetuados pagamentos periodicos relativamente a prestacao de servigos, incluindo
servicos de locagdo, ou a entrega de bens, sem prejuizo da anédlise de risco do gestor
orgamental, este pode ordenar a aplicagdo de um sistema de débito direto.

2. A ordem de pagamento é datada e assinada pelo gestor orgamental e seguidamente
transmitida ao contabilista. Os documentos comprovativos sdo conservados pelo gestor
orcamental, em conformidade com o artigo 44.°, n.° 5.
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3. Se for caso disso, a ordem de pagamento transmitida ao contabilista € acompanhada de um
certificado confirmando a inscricdo dos bens nos inventarios referidos no artigo 106.%, n.° 1.

Artigo 75.°
Tipos de pagamentos

1. O pagamento deve apoiar-se na prova de que a agdo correspondente foi realizada em
conformidade com as disposicies do ato de base ou do confrato ou da convengao de
subvencao, e abrange uma das seguintes operagdes:

a)  Pagamento da integralidade dos montantes devidos;
b)  Pagamento dos montantes devidos de acordo com as seguintes modalidades:

1) Um pré-financiamento, eventualmente fracionado em véarios pagamentos, apés a
assinatura do contrato ou da convencao de subvencao, ou apds a notificacéo da
deciséo de subvencgao.

2)  Um ou varios pagamentos intermédios como contrapartida de uma execugéo
parcial da ag&o;

3)  Um pagamento do saldo dos montantes devidos quando a agdo tiver sido
integralmente executada.

O pré-financiamento constitui um fundo de tesouraria. Pode ser fracionado em vérios
pagamentos, em conformidade com o principio da boa gestéo financeira.

O pagamento intermédio, que pode ser renovado, pode englobar as despesas incorridas com
a execucao da decisdo ou convengéo ou o pagamento de servicos, fornecimentos ou obras
que tenham sido concluidos efou entregues em fases intermedias de execugdo do contrato.
Podera ainda compensar, no todo ou em parte, o pré-financiamento, sem prejuizo das
disposicoes previstas no ato de base.

O encerramento da despesa assume a forma de um pagamento do saldo, pagamento esse
que pode ndo ser multiplo e que compensa todas as despesas anteriores, ou de uma ordem
de cobranga.

2. E feita uma distincdo, na contabilidade orcamental na entre os diferentes tipos de pagamento
referidos no n.° 1 no momento da realizagdo de cada pagamento.

Artigo 76.°
Pagamento limitado aos fundos disponiveis

O pagamento das despesas sera executado pelo contabilista, dentro do limite dos fundos disponiveis.

Artigo 77.°
Prazos

O pagamento das despesas deve ser efetuado nos prazos fixados e em conformidade com o
Regulamento (UE, Euratom) n.° 966/2012 e o Regulamento Delegado (UE) n.° 1268/2012.
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CAPITULO 6
SISTEMAS INFORMATICOS

Artigo 78.°
Gestéo eletronica das operagdes

Caso a gestdo das receitas e das despesas seja efetuada atraves de sistemas informaticos, os
documentos podem ser assinados por via informética ou eletronica.

Artigo 79.°
Administragdo em linha

O Centro de Tradugdo estabelece e aplica normas uniformes para o intercambio eletronico de
informagdes com terceiros que participem em procedimentos para a formagéo de contratos publicos e
de concessdo de subvencdes. Em particular, e na medida do possivel, devem conceber e aplicar
solugbes para a apresentagdo, 0 armazenamento e o tratamento dos dados apresentados durante os
procedimentos para a formacao de contratos publicos e de concesséo de subvencdes, e, para esse
efeito, estabelecem um espaco de intercambio de dados informatizados Unico para requerentes,
candidatos e proponentes.

Artigo 80.°
Boa administragéo

1. O gestor orgamental da a conhecer com a maior brevidade possivel a necessidade de fornecer
provas e/ou documentacdo, a sua forma e o seu conteldo obrigatério e, se for caso disso, 0
calendario indicativo para a conclus&o dos processos de adjudicagéo.

2. Caso, em consequéncia de erro material manifesto da sua parte, o requerente ou proponente
ndo apresente provas ou declaragdes, o comité de avaliagdo ou, se for caso disso, o gestor
orgamental solicita ao requerente ou proponente, exceto em casos devidamente justificados,
que apresente as informagdes em falta ou que esclareca os documentos justificativos. Essas
informagdes ou esclarecimentos n&o podem alterar substancialmente a proposta nem os
termos do convite. '

Artigo 81.°
Indicagéo das vias de recurso

Caso um ato processual de um gestor orcamental afete negativamente os direitos de um requerente ou
proponente, de um beneficiario ou de um contratante, tal ato deve indicar as vias de recurso
administrativo e/ou judicial disponiveis para a sua impugnagao.

Em particular, devem ser indicados a natureza do recurso, o0 organismo ou organismos competentes
para 0 recurso e 0s prazos aplicaveis ao seu exercicio.

CAPITULO 7
AUDITOR INTERNO

Artigo 82.°
Nomeacéo, poderes e fungbes do auditor interno

1. O Centro de Tradug&o deve dispor de uma fun¢do de auditoria auditoria interna, que é
exercida de acordo com as normas internacionais pertinentes.

35



2. As funcdes de auditoria interna s&o asseguradas pelo auditor interno da Comiss&o. O auditor
interno ndo pode ser gestor orgamental nem contabilista, quer do Centro de Tradugao, quer da
Comisséo

3. O auditor interno aconselharé o Centro de TradugZo no que diz respeito ao controlo de riscos,
formulando pareceres independentes relativos a qualidade dos sistemas de gestdo e de
controlo e emitindo recomendacdes para melhorar as condi¢ées de execucdo das operagdes e
promover a boa gestao financeira.

O auditor interno é responsavel, nomeadamente:

a)  Pela apreciacdo da adequagdo e da eficacia dos sistemas de gestdo interna e pelo
desempenho dos servicos na execugdo dos programas e agdes tendo em conta 0s
riscos que lhes estéo associados;

b)  Pela apreciacdo da eficiéncia e eficacia dos sistemas de controlo intemno e de auditoria
aplicaveis a cada operacao de execucao do orgamento do Centro de Tradugéo.

4. O auditor interno exerce as suas fungdes relativamente a todas as atividades e departamentos
do Centro de Tradugdo. O auditor interno tem acesso completo e ilimitado a todas as
informagdes necessarias ao exercicio das suas fungdes.

5. O auditor interno toma conhecimento do relatério anual de atividades consolidado do gestor
orgamental, bem como de quaisquer outros elementos de informacéo identificados.

6. O auditor interno apresenta ao Conselho de Administrag&o e ao Diretor as suas conclusdes e
recomendacdes.

Além disso, o auditor interno deve igualmente apresentar um relatério em qualquer dos
seguintes casos:

- riscos criticos e recomendagdes que nao tiveram seguimento;
- atrasos significativos na aplicagéo das recomendagdes formuladas nos anos anteriores.

O Conselho de Administragdo ou, se o ato constitutivo permitir, a Comissdo Executiva, bem
como o Diretor, devem garantir o acompanhamento regular da execucdo das recomendagdes
de auditoria. O Conselho de Administragdo ou, se o ato constitutivo permitir, a Comissé&o
Executiva, examinam as informacdes a que se refere o artigo 47.°, n.° 1, alinea a), e se as
recomendacdes foram plena e atempadamente aplicadas.

7. O Centro de Tradugéo disponibiliza os contactos do auditor interno a todas as pessoas
singulares ou coletivas que intervenham em operacdes de despesas, para que estas o possam
contactar confidencialmente.

8. Os relatorios e as conclusbes do auditor interno, s sdo acessiveis ao publico apds a
aprovagao pelo auditor interno das medidas adotadas para lhes dar execugao.

Artigo 83.°
Independéncia do auditor interno

A independéncia do auditor interno, a sua responsabilidade por atos no desempenho das suas fungées
e o direito de intentar acdes perante o Tribunal de Justica da Unido Europeia sdo determinados em
conformidade com o artigo 100.° do Regulamento (UE, Euratom) n.® 966/2012.
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Artigo 684.°
Criagéo da capacidade de auditoria interna

O Conselho de Administragdo ou, se o ato constitutivo permitir, a Comissao Executiva, tendo
em devida conta a relagéo custo/eficacia e o valor acrescentado, podem criar uma estrutura de
auditoria interna para exercer fungdes em conformidade com as normas internacionais
relevantes.

A finalidade, a autoridade e a responsabilidade da estrutura de auditoria interna devem ser
determinadas no regulamento de auditoria interna a aprovar pelo Conselho de Administragao
ou, se o ato constitutivo permitir, pela Comiss@o Executiva.

O plano de auditoria anual da estrutura de auditoria interna é elaborado pelo chefe da estrutura
de auditoria interna, tendo em conta, nomeadamente, a sua avaliagao dos riscos no Centro de
Tradugé&o.

E analisado e aprovado pelo Conselho de Administracéo ou, se o ato constitutivo permitir, pela
Comissao Executiva.

A estrutura de auditoria interna informa o Conselho de Administracéo e o Diretor das suas
conclusdes e recomendagoes.

Se a criagéo de uma estrutura de auditoria interna para o Centro de Tradug&o néo for rentavel,
ou nao for capaz de respeitar as normas internacionais, o Centro pode decidir a partilha da
estrutura de auditoria interna com outros organismos da Unido do mesmo dominio de
intervencao.

Nesse caso, o Conselho de Administracdo ou, se o ato constitutivo permitir, a Comisséo
Executiva dos organismos da Uni&o em causa devem acordar entre si as modalidades praticas
da capacidade de auditoria interna partilhada.

Os agentes da auditoria interna devem cooperar eficazmente mediante o intercambio de
informag0es e relatorios de auditoria e, se for caso disso, da realizagio de avaliagbes de risco
conjuntas e de auditorias conjuntas.

O Conselho de Administragéo ou, se o ato constitutivo permitir, a Comissao Executiva, e o
Diretor devem garantir o acompanhamento regular da execugdo das recomendactes de
auditoria interna.

TiTULO V
CONTRATOS PUBLICOS

Artigo 85.°
Disposigbes gerais

Em matéria de contratos publicos, séo aplicaveis o titulo V do Regulamento (UE, Euratom)
n.° 966/2012 e do Regulamento Delegado (UE) n.° 1268/2012, sem prejuizo do artigo 86.°.

O Centro de Tradugéo pode ser associado, a seu pedido e enquanto entidade adjudicante, a
adjudicagdo de contratos da Comiss@o ou interinstitucionais ou de outros organismos da
Unido.

O Centro de Tradug&o participa na base de dados central sobre as exclusdes criada e operada
pela Comisséo, nos termos do artigo 108.° do Regulamento (UE, Euratom) n.° 966/2012.
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Artigo 86.°
Procedimentos de adjudicagéo de contratos

O Centro de Tradugdo pode concluir um contrato publico, sem recurso a um procedimento de-
adjudicagao de contratos publicos, com a Comiss&o e os organismos interinstitucionais, para o

fornecimento de bens, a prestagdo de servicos ou a realizagdo de obras por parte destes
ultimos.

O Centro de Tradugéo pode recorrer a procedimentos de adjudicacéo de contratos conjuntos
com as entidades adjudicantes do Estado-Membro de acolhimento para cobrir as suas
necessidades administrativas. Neste caso, aplica-se mutatis mutandis artigo 133.° do
Regulamento Delegado (UE) n.° 1268/2012.

) , TiTULO VI ‘ )
DISPOSICOES ESPECIFICAS RELATIVAS AS DOTAGOES

ADMINISTRATIVAS
Artigo 87.°

Dotagbes administrativas

As dotacdes administrativas sé&o dotagdes nao diferenciadas.

As despesas administrativas resultantes de contratos que abranjam periodos superiores a
duracdo do exercicio, quer em conformidade com os usos locais, quer relativas ao
fornecimento de equipamento, séo imputadas ao orcamento do Centro de Tradugdo no
exercicio durante o qual forem efetuadas.

O Centro de Tradugéo apresenta ao Parlamento Europeu e ao Conselho, até 1 de julho de
cada exercicio, um documento de trabalho sobre a sua politica imobiliaria que deve incluir as
seguintes informagdes:

a) Para cada edificio, a despesa e as éareas abrangidas pelas dotacbes das rubricas
correspondentes no orgamento do Centro de Tradug&o;

b) A evolugdo esperada da programacéo global das areas e dos locais nos proximos anos,
com uma descrigédo dos projetos imobiliarios j& identificados em fase de planeamento;

c)  Ascondicdes finais e os custos, bem como informagdes relevantes sobre a execugéo de
novos projetos imobiliarios previamente apresentados ao Parlamento Europeu e ao
Conselho nos termos do procedimento estabelecido no artigo 88.°, e n&o incluidos nos
documentos de trabalho do exercicio anterior.

Artigo 88.°
Projetos imobiliarios

Relativamente a cada projeto imobiliario suscetivel de ter uma incidéncia financeira
significativa no orgamento do Centro de Tradugdo, este informa o Parlamento Europeu e o
Conselho, o mais cedo possivel, sobre a area edificavel requerida e o planeamento provisorio
antes de qualquer prospec¢éo do mercado local, no caso de contratos imobiliarios, ou antes da
publicagdo dos concursos, no caso de trabalhos de construgéo.

Relativamente a cada projeto imobiliario suscetivel de ter uma incidéncia financeira
significativa no orgamento do Centro de Tradugdo, este apresenta o projeto imobiliario,
incluindo uma estimativa detalhada dos custos e respetivo financiamento, bem como uma lista
dos projetos de contratos a utilizar, e solicita a aprova¢do do Parlamento Europeu e do
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Conselho antes da celebracao dos contratos. A pedido do Centro de Tradugao, os documentos
apresentados referentes ao projeto imobiliario séo objeto de tratamento confidencial.

Salvo em casos de forca maior, o Parlamento Europeu e o Conselho deliberam sobre o projeto
imobili&rio no prazo de quatro semanas a contar da data de rece¢éo do projeto por ambas as
instituicoes.

O projeto imobiliario é considerado aprovado no termo do prazo de quatro semanas, a menos
que o Parlamento Europeu ou o Conselho tomem uma decisao contréria a proposta dentro
desse prazo.

Se 0 Parlamento Europeu efou o Conselho levantarem obje¢des devidamente fundamentadas
no prazo de quatro semanas, este pode ser prorrogado uma vez por mais duas semanas.

Se o Parlamento Europeu ou o Conselho tomarem uma decis&o contraria @ proposta relativa
ao projeto imobiliario do Centro de Tradugao, este retira a sua proposta e pode apresentar
uma nova.

Em casos de forga maior, a informagéo prevista no n.° 1 pode ser apresentada juntamente
com o projeto imobiliario. O Parlamento Europeu e o Conselho deliberam sobre o projeto
imobiliario no prazo de duas semanas a contar da data de recegéo do projeto por ambas as
instituicdes. O projeto imobiliario é considerado aprovado no termo do prazo de duas semanas,
a menos que o Parlamento Europeu ou o Conselho tomem uma decisdo contréria & proposta
dentro desse prazo.

Sé&o considerados projetos imobiliarios suscetiveis de ter uma incidéncia financeira significativa
no orgamento do Centro de Tradugéo:

a)  As aquisigdes de terrenos,

b) A aquisicdo, venda, renovagdo estrutural, construgao de edificios ou de qualquer projeto
que conjugue esses elementos a executar no mesmo quadro temporal de valor superior
a 3000 000 de EUR;

c)  Todos os novos contratos imobiliarios (incluindo o usufruto, o arrendamento a longo
prazo e a renovagdo, em condicdes menos favoraveis, de contratos imobilidrios
existentes) ndo abrangidos pela alinea b) que impliquem um encargo anual de, pelo
menos, 750 000 EUR;

d) A prorrogagao ou renovagao de contratos imobiliarios existentes (incluindo o usufruto e
o0 arrendamento a longo prazo) em condigdes iguais ou mais favoraveis que impliquem
um encargo anual de, pelo menos, 3 000 000 de EUR. ‘

Sem prejuizo do artigo 19.°, n.° 4, um projeto de aquisicdo de um imével pode ser financiado
mediante a contracao de um empréstimo sujeito a aprovagao prévia do Parlamento Europeu e
do Conselho.

Os empréstimos s&o contraidos e reembolsados de acordo com o principio da boa gestao
financeira e tendo em conta o melhor interesse financeiro da Unido.

Quando o Centro de Tradug&o proponha financiar a aquisicdo mediante a contrag@o de um
empréstimo, o plano de financiamento a apresentar, juntamente com o pedido de aprovagdo
prévia do Centro, especifica, em particular, o nivel maximo, o periodo, o tipo e as condi¢bes de
financiamento, e a poupanga relativamente a outros tipos de solugdes contratuais.

O Parlamento Europeu e o Conselho deliberam sobre o pedido de aprovagéo previa no prazo
de quatro semanas, prorrogavel uma vez por mais duas semanas, a contar da data de recegéo
do pedido por ambas as instituicdes. A aquisi¢do mediante a contragdo de um empréstimo ¢
considerada rejeitada se o Parlamento Europeu e o Conselho nédo a tiverem expressamente
aprovado nesse prazo.

39



TITULO VI
PERITOS

Artigo 89.°
Peritos externos remunerados

O artigo 287.° do Regulamento Delegado (UE) n.® 1268/2012 aplica-se mutatis mutandis & sele¢do de
peritos. Esses peritos s&o remunerados com base num montante fixo anunciado antecipadamente e s&o
escolhidos com base na sua capacidade profissional. A selegéo é efetuada com base em critérios de
sele¢do que respeitam os principios da nao-discriminagdo, da igualdade de tratamento e da inexisténcia
de conflitos de interesses.

" , TiTULO VI )
SUBVENGOES E PREMIOS ATRIBUIDOS PELO CENTRO DE TRADUGAO

Artigo 90.°
Subvengbes

Quando o Centro de Traducdo possa conceder subvengdes ao abrigo do ato constitutivo ou por
delegagdo da Comissao nos termos do artigo 58.° n.° 1, alinea c), subalinea iv), do Regulamento (UE,
Euratom) n.? 966/2012, aplicam-se as disposicdes relevantes deste regulamento e do Regulamento
Delegado (UE) n.° 1268/2012.

Artigo 91.°
Prémios

Quando o Centro de Tradug&o possa conceder prémios ao abrigo do ato constitutivo ou por delegacéo
da Comiss&o nos termos do artigo 58.°, n.° 1, alinea c), subalinea iv), do Regulamento (UE, Euratom)
n.° 966/2012, aplicam-se as disposicdes relevantes deste regulamento e do Regulamento Delegado
(UE) n.° 1268/2012.

) TITULO IX
PRESTACAO DE CONTAS E CONTABILIDADE

CAPITULO 1
PRESTAGAO DE CONTAS

Artigo 92.°
Estrutura das contas

O orgamento do Centro de Tradugao inclui:
a)  as demonstragdes financeiras do Centro de Tradugdo;
b)  os relatorios de execugao orcamental do Centro de Traducéo;
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Artigo 93.°
Relatério sobre a gestéo orgamental e financeira

1. O Centro de Traducdo elabora um relatério sobre a gestdo orgamental e financeira do
exercicio.
2. O Diretor envia o relatério ao Parlamento Europeu, ao Conselho, a Comisséo e ao Tribunal de

Contas até 31 de margo do exercicio seguinte.

3. O relatério referido no n.° 2 deve indicar, em termos absolutos e em percentagem, pelo menos,
a taxa de execucdo das dotagdes e fornecer uma informagdo sintética sobre as transferéncias
de dotagdes entre as diferentes rubricas orgamentais.

Artigo 94°
Regras contabilisticas

1. O contabilista do Centro de TradugZo aplica as regras adotadas pelo contabilista da Comisséo,
baseadas nas normas contabilisticas internacionalmente aceites para o setor puablico.

2. As contas do Centro de Tradugéo referidas no artigo 92.° devem respeitar os principios
orgamentais estabelecidos nos artigos 5.° a 31.°. Devem apresentar uma imagem verdadeira e
fiel das operagdes orgamentais relativas as receitas e as despesas.

Artigo 95.°
Principios contabilisticos

As demonstracdes financeiras referidas no artigo 92.° devem apresentar as informagdes, incluindo sobre
as politicas contabilisticas, de modo a assegurar que sejam relevantes, fidveis, comparaveis e
compreensiveis. As demonstragbes financeiras s&o elaboradas de acordo com os principios
contabilisticos geralmente aceites, descritos nas regras contabilisticas referidas no artigo 143.° do
Regulamento (UE, Euratom) n.° 966/2012.

Artigo 96.°
Demonstragdes financeiras

1. As demonstragdes financeiras séo apresentadas em euros e incluem:

a) O balango e a demonstracdo de resultados financeiros, que apresentam a situag&o
patrimonial e financeira global, bem como o resultado econdmico, reportados a 31 de
dezembro do exercicio anterior. Estas demonstragdes sdo apresentadas de acordo com
as regras contabilisticas referidas no artigo 143.° do Regulamento (UE, Euratom)
n.° 966/2012

b) A demonstragdo dos fluxos de caixa, evidenciando os recebimentos e pagamentos do
exercicio, bem como a situagao de tesouraria final;

c) A demonstragdo da variagdo da situagéo liquida, que apresenta uma panoramica dos
movimentos, durante o exercicio, das reservas e dos resultados acumulados.

2. As notas as demonstragdes financeiras completam e comentam as informagdes apresentadas
nas demonstracdes referidas no n° 1 e prestam todas as informagdes adicionais prescritas
pela pratica contabilistica internacionalmente aceite, sempre que tais informacdes sejam
pertinentes para as atividades do Centro de Tradug&o.
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Artigo 97.°
Relatérios de execugédo orgamental

Os relatérios de execugéo orcamental séo apresentados em euros. Estes relatorios incluem:

a)  Relatorios que agregam a totalidade das operagdes orcamentais do exercicio em termos
de receitas e despesas;

b)  Notas explicativas que completam e comentam as informagdes fornecidas pelos
relatérios.

O resultado orgamental sera constituido pela diferenca entre:
- a totalidade das receitas cobradas a titulo desse exércicio;

~. 0 montante dos pagamentos efetuados a partir das dotagbes desse exercicio,
aumentado do montante das dotacSes do mesmo exercicio transitadas.

A diferenga a que se refere o primeiro paragrafo sera aumentada ou diminuida, por um lado,
pelo montante liquido resultante das dotages transitadas de exercicios anteriores que tenham
sido anuladas e, por outro lado, pelos:

- pagamentos efetuados para além das dotagbes ndo diferenciadas transitadas do
exercicio anterior, devido & variagao das taxas do euro;

- saldo resultante dos ganhos e perdas cambiais registados durante o exercicio, tanto os
realizados como nao.

A estrutura dos relatorios de execugéo orgamental deve ser a mesma do orgamento do Centro
de Traducéo.

Artigo 98.°
Contas provisorias

O contabilista do Centro de Tradugao envia as contas provisorias ao contabilista da Comissao
e ao Tribunal de Contas, até 1 de margo do ano seguinte.

O contabilista do Centro de Tradugad envia igualmente ao contabilista da Comisséo, até 1 de
mar¢o do ano seguinte, um conjunto de relatorios segundo uma estrutura normalizada,
determinada pelo contabilista da Comisséo, para efeitos de consolidag&o.

Artigo 99.°
Aprovagéo das contas definitivas

Em conformidade com o artigo 148.°, n.° 1, do Regulamento (UE, Euratom) n.® 966/2012, o
Tribunal de Contas formula, até 1 de junho do ano seguinte, as suas observagdes sobre as
contas provisorias do Centro de Tradug&o.

2. Apods a recegdo das observagbes do Tribunal de Contas sobre as contas provisérias do
Centro de Tradug&o, o contabilista elabora as contas definitivas do Centro em conformidade
com artigo 50.°. O Diretor envia as contas definitivas ao Conselho de Administragdo para
parecer.

O contabilista envia as contas definitivas, juntamente com o parecer do Conselho de
Administragéo, ao contabilista da Comisséo, ao Tribunal de Contas, ao Parlamento Europeu e
ao Conselho, até 1 de julho do exercicio seguinte.

O contabilista do Centro de Tradug&o envia igualmente ao contabilista da Comissao, até 1 de
julho, um conjunto de relatérios segundo uma estrutura normalizada, determinada pelo
contabilista da Comisséo, para efeitos de consolidagéo.
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4. Na mesma data em que envia as suas contas definitivas, o contabilista do Centro de Traugdo
envia igualmente ao Tribunal de Contas, com copia ao contabilista da Comisséo, uma carta de
representagdo que abrange essas contas definitivas.

As contas definitivas sdo acompanhadas de uma nota elaborada pelo contabilista, na qual este
declara que as contas definitivas foram elaboradas de acordo com o presente titulo e com os
principios, regras e métodos contabilisticos aplicaveis.

As contas definitivas do Centro de Tradugdo s&o publicadas no Jornal Oficial da Unido
Europeia até 15 de novembro do ano seguinte.

5. O Diretor envia ao Tribunal de Contas, o0 mais tardar até 30 de setembro do ano seguinte, a
resposta as observagdes formuladas no seu relatério anual. As respostas do Centro de
Tradug&o séo enviadas, simultaneamente, a Comisséo.

CAPITULO 2
CONTABILIDADE E INVENTARIO DO IMOBILIZADO

SEQ(}AO 1
DISPOSICOES COMUNS
Artigo 100.°
Sistema contabilistico
1. O sistema contabilistico do Centro de Tradugdo permite organizar a informagdo orgamental e
financeira de modo a inscrever, classificar e registar dados quantificados.
2. O sistema contabilistico é constituido por uma contabilidade geral e por uma contabilidade
orcamental. As referidas contabilidades s&o mantidas em euros por ano civil.
3. O gestor orcamental pode igualmente manter uma contabilidade analitica.
Artigo 101.°

Requisitos comuns do sistema contabilistico das instituigdes

As regras contabilisticas e o plano de contabilidade harmonizado a aplicar pelo Centro de Tradug&o séo
adotados pelo contabilista da Comisséo, em conformidade com o artigo 152.° do Regulamento (UE,
Euratom) n.° 966/2012.

SECGAO2
CONTABILIDADE GERAL E CONTABILIDADE ORGAMENTAL

Artigo 102.°
Contabilidade geral

A contabilidade geral permite registar de forma cronolégica, segundo o método das partidas dobradas,
0s acontecimentos e operacées que afetaram a situagdo econdmica, financeira e patrimonial do Centro
de Tradugao.

Artigo 103.°
Langamentos na contabilidade geral

1. - Os saldos e movimentos da contabilidade geral sao inscritos nos livros contabilisticos.
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